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Excepcionalmente, se podran celebrar convenios plurianuales cuando razones
técnicas y contables lo aconsejen.

En estos casos, siempre que exista consignacion presupuestaria suficiente a la
que se compromete el Ayuntamiento, se deberd hacer constar en el convenio el
importe de cada anualidad, asi como su forma de pago y el importe total, debiendo
aprobarse por el alcalde-Presidente o concejal delegado el convenio, al
comprometerse crédito de ejercicios futuros, siendo compatible con el contenido de la
LGS, al existir consignacion presupuestaria suficiente de forma nominativa en cada
ejercicio presupuestario para hacer frente a las anualidades que integran el convenio
plurianual.

c) Premios, Concursos y Becas.

Sin perjuicio del contenido de las Bases en los premios, concurso y becas, que
deberan ajustarse a lo establecido en la LGS, habra que estar en la gestion del gasto a
las normas siguientes:

d1) Es competencia del Alcalde-Presidente o Concejal Delegado la aprobacién
de las bases y los créditos destinados del presupuesto a los premios, concursos y
becas y de la justificacién de las mismas.

d2) Aprobacion Alcalde-Presidente o Concejal Delegado de las Bases, previa
expedicion del documento contable “A” por el Centro Gestor, que regularan: el objeto,
las entidades o personas fisicas que podran beneficiarse, los requisitos que deberan
cumplir los beneficiarios, la documentacion que deben presentar para solicitar, los
criterios y baremos para su concesion, los modelos de impresos si los hubiere, el plazo
de solicitud y el procedimiento para la concesion y la composicion de Jurado o
Tribunal.

d3) Una vez finalizado el plazo de presentacion de solicitudes, reunido el jurado
y levantandose acta de dicha reunion en la que al menos participard el Alcalde -
Presidente, el concejal delegado y actuard como secretario, el Secretario de la
Corporacién o funcionario en quien delegue, se realizara la adjudicacién provisional
del premio o beca. Con el acuerdo de concesion se formalizara el documento "DO" de
disposicién y reconocimiento de la obligacién del gasto que expedira el Centro Gestor
correspondiente. A continuacion, se aprobard el pago mediante mandamiento a
justificar o por los procedimientos normalizados que tenga establecido el
Ayuntamiento.

d) Concesion de Ayudas para libros, transporte y/o material escolar
servicio de comedor escolar

Sin perjuicio del contenido de las Bases de Ayudas para libros, transporte y/o
material escolar, y servicio de comedor escolar tramitadas por la concejalia de
educacion, que deberan ajustarse a lo establecido en la LGS, habra que estar en la
gestion del gasto a las normas siguientes:

e.1l) Es competencia del Alcalde-Presidente o Concejal delegado la aprobacién
de las bases objeto de estas Ayudas.

e.2) Por el Centro Gestor se procedera a la confeccién de la propuesta de
acuerdo, para su aprobacion por resolucion de Alcaldia o Concejal delegado, donde se
incluirh como un punto la leyenda “proceder al reconocimiento de la obligacion, una
vez presentados los justificantes, sin necesidad de nuevo acuerdo”. Adjunto a la
propuesta se expedira el correspondiente documento “AD” previo, procediéndose a su
tramitacion.
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e.3) Remitido a Intervencion, y una vez fiscalizado seré remitido por ésta a la
aprobacion por érgano competente.

e.4) Recibido en el centro gestor los justificantes que amparan la ayuda, se
procedera a la expedicion del correspondiente documento “O”, que igualmente sera
remitido al Intervencion municipal para su fiscalizaciéon y contabilizacion, y se remitan a
la tesoreria para su abono.

En cuanto a las normas de reintegro, infracciones y sanciones administrativas
en materia de subvenciones, se estara a lo dispuesto para estos extremos en la
anteriormente citada LGS.

D. EXPROPIACIONES

En los expedientes de expropiaciones de terrenos, a fin asimilar el
procedimiento al devenir de la Contabilidad se procedera de la siguiente forma:

1.- A la aprobacion inicial de la relacion de bienes y derechos, se procedera a la
aprobacién simultanea de la Autorizacion del gasto, documento “A”.

2.- A la aprobacion definitiva de la relacidon de bienes y derechos, se procedera a la
aprobacion de la disposicion del gasto, documento “D”.

3.- Y junto con la aprobacion y determinacion del justiprecio en acuerdo posterior
expreso se procedera al reconocimiento de la obligacion, documento “O”.

E. APORTACIONES A OTRAS ENTIDADES

Se tramitaré documento “ADQO”, junto con la correspondiente propuesta de
acuerdo de todas aquellas aportaciones que el Ayuntamiento realice a otras entidades
tales como, Consorcio de Tributos, Federaciones Espariola y Canaria de Municipios y
Provincias, etc.

BASE 32.- ORDENACION DE PAGOS

La ordenacién de pagos es el acto mediante el cual el Ordenador de pagos,
sobre la base de una obligacidn reconocida y liquidada, y con el fin de liberarse de la
misma, expide la correspondiente Orden de Pago contra la Tesoreria de la Entidad.

No serd necesario decreto de ordenacion de pagos expreso que forme parte
del libro de Decretos por el volumen que supone, siendo suficiente para acreditar la
Ordenacién de pagos, el documento contable (documento “P”, o relacién contable en
el supuesto de ordenaciones masivas de pagos) que sustenta la operacion
debidamente firmado por el 6rgano competente en el que se hago constar la siguiente
leyenda: “El presente documento supone el acto administrativo de ordenacién del
pago“.

De conformidad con el articulo 21.1.f de la Ley 7/85, y el articulo 186 del
TRLRHL, corresponde al sefior Alcalde-Presidente de la Corporacion o concejal en
quien delegue, la ordenacion de todos los pagos que hayan de efectuarse con cargo a
los fondos municipales, conforme al Presupuesto. Corresponde la realizacion de la
funcion administrativa de la ordenacion del pago a la Tesoreria municipal. Dicha
funcién administrativa coordinara el Plan de Disposicion de Fondos, que se aprobara
en el caso de ser factible su seguimiento, y los pagos a efectuar en los plazos fijados
por la normativa legal o reglamentaria, en su caso, incluidas las propias bases de
ejecucién del presupuesto.

Segun lo establecido en el articulo 187 de TRLRHL, la ordenacion de pagos,
con caracter general, se efectuara de conformidad con el Plan de disposicion de
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fondos y la necesaria prioridad de los gastos de personal y obligaciones contraidas en
ejercicios anteriores.

1.- Recibida por Tesoreria una orden o mandamiento de pago correspondera a
esta su ejecucién mediante pago material eligiéendose por esta Unidad la cuenta con
cargo a la cual ha de realizarse el pago, asi como la introduccion el sistema de
informacion contable de los datos relativos de dicha cuenta de cargo.

2.- El modo de pago habitual a utilizar por la Tesoreria sera la transferencia
bancaria a favor del acreedor y a la cuenta corriente designada por el mismo a través
del modelo normalizado de "Alta | Modificacién de Terceros".

El modelo de “Alta | Modificaciéon de Terceros”, debidamente cumplimentado,
podra ser presentado por el registro General de entrada de documentos del
Ayuntamiento, admitiéndose también su remisiébn mediante sistema BUROFAX, fax o
e-mail.

En el caso de cambio de cuenta o modificacion de datos personales, el
acreedor tendra la obligacion de comunicarlo al departamento de Tesoreria mediante
el modelo, anteriormente indicado.

Excepcionalmente por razones debidamente motivadas por el centro gestor, se
podra utilizar como medio de pago el cheque nominativo para cuya entrega se designa
la sede de la Tesoreria como lugar de pago.

El Tesorero pagador exigira la identificacién de las personas a quienes pague
mediante la exhibicién del documento nacional de identidad o nimero de identificacién
fiscal. Las personas apoderadas o representantes exhibirdn ademas el documento
acreditativo de su condicion.

Los pagos a personas que no supiesen firmar o estuviesen imposibilitadas
exigira, ademas de la exhibicion del documento nacional de identidad o nimero de
identificacion fiscal, la impresién de la huella dactilar del interesado en el documento
acreditativo del pago.

Se habilita especialmente a la Tesoreria para que articule los mecanismos
necesarios para impulsar la aplicacion de técnicas y medios electrénicos de pago en
aras de mejorar la eficacia recaudatoria, en particular el uso del Cuaderno Bancario 19
y 60 para domiciliacion bancaria y pago de tributos mediante plataformas multicanal de
pago, el uso de datafonos para el pago mediante Tarjeta de crédito o débito,
pudiéndose realizar la correspondiente transaccion de forma presencial o mediante
pasarela de pago por Internet.

3.- Notas sobre el pago mediante tarjeta de crédito o débito:

(@) Sera admisible el pago mediante tarjetas de crédito y débito, siempre que
la tarjeta a utilizar se encuentre incluida entre las que, a tal fin, sean admitidas por
el Ayuntamiento de Candelaria.

(b) Ellimite de los pagos a realizar vendra determinado por el asignado por la
entidad emisora individualmente a cada tarjeta y que, en ningn caso, podra
superar la cantidad que se establezca por el 6érgano municipal competente por
cada documento de ingreso, no pudiendo simultanearse, para un mismo
documento de ingreso, con cualquier otro de los medios de pago admitidos.

(c) Los importes ingresados por los obligados al pago a través de tarjetas de
crédito o débito no podran ser minorados como consecuencia de descuentos en la
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utilizacion de tales tarjetas o por cualquier otro motivo mientras no esté
expresamente previsto en la Ordenanza correspondiente.

(d) Los ingresos efectuados por medio de tarjeta de crédito y débito, se
entenderan realizados en el dia en que aquellos hayan tenido entrada en las
cuentas corrientes municipales.

CAPITULO IV: EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE
INGRESOS

BASE 33.- NORMAS GENERALES

1. La ejecucion del Presupuesto de Ingresos se regira:

a) Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales.

b) Legislacion Tributaria:
- Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria.

- Real Decreto 939/2005, de 29 de julio. Por el que se aprueba el Reglamento
General de Recaudacion.

- Real Decreto 520/2005, de 13 de mayo, por el que se aprueba el Reglamento
general de desarrollo de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria,
en materia de revision en via administrativa.

-RD. 2063/2004, de 15 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento
General del Régimen Sancionador Tributario.

- Real Decreto 1065/2007, de 27 de julio, por el que se aprueba el Reglamento
General de las actuaciones y los procedimientos de gestion e inspeccion
tributaria y de desarrollo de las normas comunes de los procedimientos de
aplicacion de los tributos.

c) Por las Ordenanzas Fiscales Reguladoras de los Tributos.
d) Por la Ordenanza General Reguladora de los Precios Publicos.

e) Por lo dispuesto en las presentes Bases.

2. Los derechos liquidados se aplicaran al Presupuesto de Ingresos por su importe
bruto, quedando prohibido atender obligaciones mediante la minoracion de derechos a
liquidar o ya ingresados; salvo que la Ley lo autorice de forma expresa. Se exceptian
de lo anterior, las devoluciones de ingresos que se declaren indebidos por Tribunal o
Autoridad competente.

3. Los recursos que se obtengan en la ejecucion del Presupuesto de Ingresos, se
destinaran a satisfacer el conjunto de las Obligaciones, salvo que se trate de ingresos
especificos afectados a fines determinados, los cuales gozaran de afectacion a nivel
presupuestario y contable, pero no a nivel de Tesoreria.

BASE 34.- RECURSOS DE LA HACIENDA LOCAL

1. La Hacienda de la Entidad Local estara constituida por los recursos que se sefialan
en el articulo 2 del Texto Refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales
2/2004.
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2. Para la cobranza de los Tributos y de las cantidades que como Ingresos de Derecho
Publico correspondan a la Hacienda Local, ésta gozarA de las prerrogativas
contempladas en la normativa vigente.

BASE 35- GESTION DE LOS INGRESOS

La gestion de los ingresos del Ayuntamiento se resume en las siguientes
actuaciones:

1.- Gestion, liquidacion e inspeccién de los derechos.

Corresponde a dichos centros, en relacion con estas funciones las siguientes
lineas de actuacion:

1.1.- Tareas de informacién y asistencia al ciudadano para favorecer el
cumplimiento voluntario de las obligaciones tributarias y no tributarias.

1.2.- Tareas de propuesta de aprobacion, en su caso, de las correspondientes
Ordenanzas, y su puesta al dia.

1.3.- Tareas de ejecucién y control de la normativa aplicable a cada uno de los
ingresos del Ayuntamiento en los siguientes aspectos:

- Emision de liquidaciones, procedimiento que tiene por objeto la determinacién
y cuantificacion de la deuda.

- Comprobacion de las autoliquidaciones presentadas o que deberian presentar
y la veracidad de las mismas. En el supuesto de resolucién denegatoria de los
mismos la notificara a los interesados, finalizando la tramitacién. En el caso de
aceptarse las alegaciones del recurrente, se remitira la propuesta motivada de
resolucion a la Tesoreria que continuard el tramite haciendo efectivas las
rectificaciones o0 anulaciones que pudieran llevar consigo respecto al derecho
reconocido.

- Resolucion de los recursos interpuestos por los interesados legitimos ante las
liquidaciones emitidas. En el supuesto de resolucion denegatoria de los mismos
se notificard a los interesados, finalizando la tramitacion. En el caso de
aceptarse las alegaciones del recurrente, se remitira la propuesta motivada de
resolucion a la Tesoreria que continuard el tramite haciendo efectivas las
rectificaciones o anulaciones que pudieran llevar consigo respecto al derecho
reconocido.

- Propuesta a la Tesoreria de anulacion de liquidaciones como consecuencia de
recursos o, errores materiales.

2.- Notificaciébn y recaudacién de derechos. Dichas funciones corresponden a la
Tesoreria. A tal efecto el centro gestor procederd a efectuar las correspondientes
notificaciones que conduzcan al cobro de los derechos que se liquiden por la tesoreria
municipal, una vez aprobadas las liquidaciones.

En el caso de reintegros de pagos indebidos, de subvenciones y otros
correspondera a la Tesoreria el procedimiento recaudatorio, sin perjuicio de que los
Centros Gestores instruyan el expediente administrativo para la declaracion por el
6rgano competente la procedencia de reintegro.
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BASE 36.- ESTABLECIMIENTO Y REGULACION DE TASAS Y
PRECIOS PUBLICOS

Los diferentes centros gestores de la Entidad Local, que presten servicios o
actividades que deban devengar tasas o precios publicos, realizaran las propuestas
necesarias para su establecimiento o modificacion, en su caso, conteniendo las bases
necesarias para la fijacion de las mismas y, si se estima procedente, la cuantia a
establecer. El 6rgano de gestion de ingresos elaborara los proyectos de Ordenanzas
de Tasas y Precios Publicos (potestativo), asi como de sus tarifas.

BASE 37.- CREACION DE OFICIO DE CONCEPTOS DE
INGRESOS.

Cuando se produzca un derecho o ingreso cuyo concepto o subconcepto no
figure expresamente en el presupuesto en vigor, se podrd proceder a su creacion a
efectos de realizar la aplicacion contable de dicho ingreso.

BASE 38.- FASES QUE COMPRENDE LA GESTION DE LOS
INGRESOS

La gestién del presupuesto de ingresos comprende las siguientes fases:

Nacimiento del derecho.
Reconocimiento y liquidacion del derecho.
Extincién del derecho

BASE 39.- NACIMIENTO DEL DERECHO

El nacimiento del derecho supone el correlativo nacimiento de la obligacién a cargo del
tercero que puede estar concretada desde el mismo momento del nacimiento o
pendiente de concrecion, lo que se lograra a través de la liquidacion.

El simple nacimiento del derecho no da lugar, por si solo, a operacién contable alguna,

que, para ello, precisa de la oportuna cuantificacién o reconocimiento y liquidacion del
derecho.

BASE 40.-COMPROMISO DE INGRESO

El compromiso de ingreso es el acto por el que un ente publico o un particular se
obliga, pura o condicionadamente, con el Ayuntamiento, mediante un acuerdo o
concierto, a financiar total o parcialmente un gasto determinado.

BASE 41.- RECONOCIMIENTO Y LIQUIDACION DEL DERECHO

El reconocimiento y liquidacion del derecho es la fase en la que en virtud de un acto
administrativo y por aplicacion de las normas legales o reglamentarias, concreta en
una cantidad liquida el importe de la obligacién impuesta a un tercero.

BASE 42.- RECONOCIMIENTO DE DERECHOS
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1. Se entendera Reconocido un Derecho desde el mismo momento en que:

» Se produzca su ingreso en la Tesoreria.

» Se autoricen o0 aprueben las Liquidaciones, Padrones Fiscales o Listas CObratorias
por el brgano competente.

 Se formalice el contrato o se cumplan sus vencimientos; cuando se trate de ingresos
de caracter patrimonial.

» Se produzca el ingreso en la Tesoreria 6, de forma excepcional, cuando se solicite la
remisiéon de los fondos una vez cumplidas las condiciones de los Convenios suscritos
con otras Instituciones o Administraciones Publicas.

» Se produzca el ingreso en la Tesoreria 6, de forma excepcional cuando se solicite la
disposicién de fondos de préstamos formalizados por la Entidad.

2. La Contabilizacién del Reconocimiento de Derechos se realizara de conformidad
con lo dispuesto en la Instruccion de Contabilidad para la Administracién Local.

BASE 43- LIQUIDACIONES DE CONTRAIDO PREVIO. INGRESO
DIRECTO

1. El Servicio de Gestién Tributaria utilizara el sistema informatico para la expedicion
de Liguidaciones de Contraido Previo-Ingreso Directo. Las Liquidaciones se ajustaran
a los modelos normalizados disefiados y aprobados al efecto.

2. Aprobada la liquidacion de la deuda, se procedera a su notificacion
reglamentariamente al sujeto pasivo.

3. Se realizara un seguimiento de las mismas, para garantizar su correcta notificacion
en un plazo no superior a tres meses, a contar desde su aprobacion. Pasado dicho
plazo y ante la imposibilidad de su notificacion individualizada por desconocimiento del
paradero del deudor, se notificara por medio de edicto en el Tablén de Anuncios y se
publicara en el Boletin Oficial de la Provincia.

Cada mes la intervencién municipal comunicara a la oficina liquidadora aquellas
liquidaciones pendientes de notificar que tengan una antigiiledad superior a tres meses
desde su grabacion en el sistema

4. El Reconocimiento del Derecho se contabilizara conjuntamente con la aprobacion
de las Liquidaciones por el 6rgano competente.

BASE 44.- LIQUIDACIONES DE CONTRAIDO PREVIO. INGRESO
POR RECIBO

1. Al inicio de cada Ejercicio Presupuestario, la Tesoreria Municipal y el Servicio de
Gestion e Inspeccion Tributaria y de Recaudacion, elaborara una propuesta de
Calendario de periodos cobratorios para los conceptos que se recauden mediante
recibo que, conformada por la intervencién, serd sometida a la aprobacién de la Junta
de Gobierno Local.

2. El Servicio de Gestién e Inspeccion Tributaria utilizara el sistema informético para la
expedicion de los Padrones o Listas Cobratorias y de las Liquidaciones de Contraido
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Previo-Ingreso por Recibo, a cuyo fin los servicios gestores comunicaran las
incidencias conocidas que pudieran afectar a aquéllos.

3. El Servicio de Gestion e Inspeccion Tributaria procedera a la notificacion colectiva a
través de edicto y publicacion en el Boletin Oficial de la Provincia de cada uno de los
Padrones o Listas Cobratorias aprobadas por el 6rgano competente.

4.- El Reconocimiento del Derecho se contabilizar4 conjuntamente con la aprobacion
de los Padrones o Listas Cobratorias por el 6rgano competente.

BASE 45.- AUTOLIQUIDACIONES E INGRESOS SIN
CONTRAIDO PREVIO

1. Los ingresos que los administrados realicen en las Cuentas Corrientes abiertas en
Entidades de Crédito bajo el régimen de “autoliquidacion”, se efectuaran a través del
impreso normalizado disefiado al efecto.

2. Los ingresos que las Instituciones o Administraciones Publicas realicen en Cuentas
Corrientes abiertas en Entidades de Crédito bajo el régimen de “ingresos sin contraido
previo”, se aplicaran directamente a los conceptos econémicos del Presupuesto.

3. ElI Reconocimiento del Derecho de las Autoliquidaciones se contabilizara
simultaneamente con el ingreso en la Tesoreria, en base a Relaciones de Ingresos
remitidas por aquélla.

BASE 46.- SUBVENCIONES Y TRANSFERENCIAS DE
CARACTER FINALISTA

1. Los Convenios de Colaboracion suscritos con otras Administraciones Pulblicas, para
financiar gastos o proyectos de competencia municipal, tendran la consideracion de
compromisos de ingresos concertados.

2. Justificada la inversién y cumplidas, por tanto, las condiciones estipuladas en los
Convenios, acreditado el ingreso en la Tesoreria, o cuando se conozca, de forma
cierta y por un importe exacto, que el ente concedente ha dictado el acto de
reconocimiento de la correlativa obligacion, se procedera a contabilizar el
reconocimiento del derecho en la cuantia que corresponda.

No obstante, se puede reconocer el derecho con anterioridad, una vez cumplidas las
obligaciones que hubiese asumido al aceptar, de forma explicita, la subvencién. A
estos efectos se exigird del Centro Gestor la correspondiente comunicacion al ente
concedente, dentro de los plazos exigidos por este.

3. Las subvenciones de toda indole que obtenga la Entidad Local, con destino a sus
obras o servicios, no podran ser aplicadas a atenciones distintas de aquellas para las
que fueron otorgadas, salvo, en su caso, los sobrantes reintegrables cuya utilizacion
no estuviese prevista en la concesion.

4. En el supuesto de ingresos derivados del Régimen Econdmico y Fiscal de Canarias,
y los ingresos liquidados por Participacion en Tributos del Estado, mensualmente se
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reconocera el derecho, una vez se tenga conocimiento formal de su cuantia exacta.

BASE 47.- PRODUCTOS DE OPERACIONES DE CREDITO
CONCERTADAS

1. La formalizacion del Contrato por las partes, tendra la consideracion de compromiso
de ingreso concertado.

2. Las disposiciones de fondos, acreditadas con el abono en cuenta, supondran la
contabilizacién simultanea del reconocimiento del derecho y su recaudacion.

BASE 48.- INGRESOS DE DERECHO PRIVADO

1. Los Acuerdos de Enajenacion o Gravamen de Bienes y Derechos que tengan la
consideracion de patrimoniales, supondrd la existencia de un compromiso de ingreso
concertado.

2. El reconocimiento del derecho de los rendimientos o productos de naturaleza
patrimonial, asi como las adquisiciones a titulo de herencia, legado o donacién, se
realizara en el momento de su devengo.

3. Los derechos procedentes de enajenaciones de parcelas sobrantes, tendran la
consideracion de derechos sin contraido previo.

4. En los intereses y otras rentas, el reconocimiento de derechos se llevara a cabo
cuando se origine su devengo y se tenga certeza sobre su cuantia.

5. Cuando los ingresos correspondan a recursos cuya administracion no esté reglada
0 sean eventuales, se deberan comunicar a Intervencion los antecedentes justificativos
para practicar la oportuna liquidacion y aplicacion.

BASE 49.- EXTINCION DEL DERECHO

La extincion del derecho podra producirse por la realizacion material del ingreso o
recaudacion en metalico, asi como en especie, 0 por compensacion, en los casos
previstos en las disposiciones especiales que sean de aplicaciéon. Las extinciones de
derechos por otras causas seran objeto de contabilizacién diferenciada, distinguiendo
entre las producidas por anulacién de la liquidacion y las producidas en el proceso de
recaudacion por prescripcion, condonacién o insolvencia.

BASE 50.- REALIZ’ACIC')N MATERIAL DEL INGRESO O
RECAUDACION

La recaudacion, como ultima manifestacion del proceso de gestién de ingresos, tiene
por objeto lograr la extincion de la deuda.

BASE 51.- GESTION Y COBRANZA DE INGRESOS

1.- La administracién y cobranza de los ingresos de este Presupuesto estara a cargo
de la Tesoreria que, con la fiscalizacion de la Intervencién y la mediacion de los
6rganos de recaudacién nombrados por el Ayuntamiento, los llevara a cabo en la
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forma preceptuada en las respectivas Ordenanzas Fiscales y en las disposiciones
legales vigentes.

2.- Queda prohibido a todo empleado municipal que no sea el Tesorero de la
Corporacién, o personal de la Tesoreria o de otras Dependencias debidamente
autorizado (SAC), la recepcién de cantidad alguna que tenga relacion con el
Presupuesto de Ingresos Municipal, cualquier excepcion debera ser aprobada por el
Pleno de la Corporacién como consecuencia de la adjudicacion de servicios en
régimen de concesion administrativa.

3.- Por Intervencién y Tesoreria se adoptaran las medidas procedentes para asegurar
la puntual realizacion de las liquidaciones tributarias y procurar el mejor resultado de la
gestion recaudatoria.

El control de la Recaudacion corresponde a la Tesoreria, que debera establecer el
procedimiento para verificar la aplicacion de la normativa vigente en materia
recaudatoria, asi como el recuento de valores.

4.-Se habilita especialmente a la Tesoreria para que articule los mecanismos
necesarios para impulsar la aplicacion de técnicas y medios electrénicos de pago en
aras de mejorar la eficacia recaudatoria, en particular el uso del Cuaderno Bancario 19
y 60 para domiciliacion bancaria y pago de tributos mediante plataformas multicanal de
pago, el uso de datafonos para el pago mediante Tarjeta de crédito o débito,
pudiéndose realizar la correspondiente transaccion de forma presencial o mediante
pasarela de pago por Internet.

5.-. Sera admisible el pago mediante tarjetas de crédito y débito, siempre que la tarjeta
a utilizar se encuentre incluida entre las que, a tal fin, sean admitidas por el
Ayuntamiento de Candelaria.

El limite de los pagos a realizar vendra determinado por el asignado por la entidad
emisora individualmente a cada tarjeta y que, en ningln caso, podra superar la
cantidad que se establezca por el érgano municipal competente por cada documento
de ingreso, no pudiendo simultanearse, para un mismo documento de ingreso, con
cualquier otro de los medios de pago admitidos.

Los importes ingresados por los obligados al pago a través de tarjetas de crédito o
débito no podran ser minorados como consecuencia de descuentos en la utilizacion de
tales tarjetas o por cualquier otro motivo mientras no esté expresamente previsto en la
Ordenanza correspondiente.

Los ingresos efectuados por medio de tarjeta de crédito y débito, se entenderan
realizados en el dia en que aquellos hayan tenido entrada en las cuentas corrientes
municipales.

BASE 52.- PROCEDIMIENTOS DE RECAUDACION

1.- Salvo para los tributos y otros ingresos de derecho publico cuya recaudacion en
periodo voluntario y ejecutivo ha sido encomendada al Consorcio de Tributos de la Isla
de Tenerife por acuerdo de la Corporacién, el sistema de recaudacion sera el de
Gestion Directa por la Tesoreria que, exclusivamente en dicho supuesto, llevara
incluida la Jefatura del Servicio de Recaudacién, correspondiendo al Interventor la
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fiscalizacién del mismo.

2.- El procedimiento recaudatorio se ajustard en todo caso a lo dispuesto en el
Reglamento General de Recaudacion.

BASE 53.- JEFATURA DE LOS SERVICIOS DE RECAUDACION

El Tesorero de Fondos ejerce la Jefatura de los Servicios de Recaudacion.
Dicha Jefatura comprende las siguientes funciones:

1.- El impulso y direccién de los procedimientos recaudatorios, proponiendo las
medidas necesarias para que la cobranza se realice dentro de los plazos sefialados.

2.- La autorizacion de Pliegos de cargo de valores que se entreguen al Consorcio de
Tributos de la Isla de Tenerife.

3.- Dictar la Providencia de Apremio en los expedientes administrativos de ese
caracter y autorizar la Subasta de Bienes Embargados.

4.- La tramitacion de los expedientes de responsabilidad por perjuicio de valores.

BASE 54.- CONTROL PERIODICO

Quincenalmente, por la Tesoreria de Fondos se trasladara a la Intervencién de Fondos
detalle del contraido por conceptos cuya gestion tenga atribuida.

Las cantidades recaudadas diariamente se ingresardn en la cuenta restringida de
recaudacion y su contabilizacién contable se efectuara, como minimo, semanalmente.

Al final de cada ejercicio por la Tesoreria de Fondos se emitird relacion nominal de
deudores por conceptos e importes adeudados para su incorporacién a la liquidacion
del Presupuesto.

BASE 55.- CONTABILIZACION DE LOS INGRESOS

La contabilizacion de los ingresos se formalizard& mediante el correspondiente
documento, aplicado al concepto presupuestario procedente y expedido en el
momento en que la Tesoreria conoce que se han ingresado los fondos.

El Tesorero controlara que no exista ninglin abono en cuentas bancarias de la Entidad
Local, pendiente de formalizacion contable.

La Tesoreria procedera, con periodicidad maxima semanal, a la contabilizacién de los
cobros materiales producidos en las cuentas bancarias mediante la aplicacion
provisional de los ingresos a través del concepto no presupuestario que proceda en
funciébn de la procedencia del ingreso, una vez que tenga conocimiento de la
realizacion del cobro, de su importe y de su fecha.

Una vez se tenga conocimiento de los datos del cobro que resultan necesarios para su
imputacion presupuestaria se procedera a la aplicacion definitiva del ingreso.
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BASE 56.- ANULACIONES DE DERECHOS RECONOCIDOS

1.- Causas de anulacion

La anulacion de los derechos obedecera a las siguientes causas:

1.- Anulaciones de las liquidaciones, como consecuencia de reclamacién o
recurso, o por errores materiales o de hecho. A tal efecto, y cuando se den estas
circunstancias el Centro Gestor del ingreso, remitira a la Tesoreria, propuesta
motivada de anulacién de las liquidaciones correspondientes.

2.- Anulaciones por prescripcion. La prescripcidon se aplicard de oficio y sera
propuesta por la Tesoreria.

3.- Anulaciones por créditos incobrables, como consecuencia de no poder
hacerse efectivos en el procedimiento de recaudacion, por resultar fallidos los
obligados al pago y los demés responsables.

2.- Procedimiento para su anulacion.

Corresponde al Alcalde u 6rgano en quien delegue, adoptar el acuerdo
administrativo necesario para la anulacion de los derechos reconocidos y, en su caso,
de rectificacion del saldo inicial de los procedentes de ejercicios cerrados. A tal efecto
una vez que la Tesoreria reciba las propuestas de anulacién de derechos reconocidos
por anulacion de liquidaciones, por prescripcién, o por créditos incobrables, tramitara
el oportuno expediente administrativo.

BASE 57.- BAJAS DE DERECHOS A FAVOR DE LA HACIENDA
MUNICIPAL

1. Los Expedientes de Bajas de Derechos, previa su tramitacién reglamentaria, se
asignha su aprobacion al Alcalde, dando cuenta de las resoluciones a la Comision
Informativa de Hacienda y al Pleno en la primera sesién que celebre, acompafiandose
una relacion de las resoluciones adoptadas al expediente de aprobacion de la Cuenta
General.

2. La tramitacibn de los Expedientes de Bajas se ajustara al siguiente
PROCEDIMIENTO:

a) Propuesta de Baja formulada por Gestion Tributaria
b) Aprobacion del Organo Competente.

3. La Propuesta de Gestion Tributaria debera sefialar:

* El supuesto en que se base, de los previstos en la normativa aplicable.

« Las reclamaciones, documentos, resoluciones, acuerdos o sentencias que se aporten
en el Expediente.

« La parte dispositiva de la propuesta de resolucién al érgano competente.

4. Las bajas acordadas tendran efectos contables en la Intervencion, Tesoreria o

Recaudacién, desde el mismo momento en que se comunique el acuerdo, resolucién o
data correspondiente.

BASE 58.- SUSPENSION DEL COBRO

1. Las propuestas de Suspension del procedimiento recaudatorio de los ingresos se
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ajustaran al procedimiento establecido en la normativa estatal General Tributaria y
demas disposiciones que se dicten en su desarrollo.

2. La tramitacién de los Expedientes de Suspension de Cobro se ajustara al siguiente
PROCEDIMIENTO:

a) Propuesta de qupensién formulada por Gestion Tributaria
b) Aprobacion del Organo Competente.

3. La Propuesta de Gestion Tributaria debera sefalar:

« El supuesto en que se base, de los previstos en la normativa aplicable.

» Las reclamaciones, documentos, resoluciones, acuerdos o sentencias que se aporten
en el Expediente.

» La parte dispositiva de la propuesta de resolucién al érgano competente.

4. Con caracter general, la aprobacion de Expedientes de Suspensiéon de Cobro
exigira la constitucion de garantia suficiente, en los términos previstos en la normativa
vigente.

BASE 59- APLAZAMIENTOS Y FRACCIONAMIENTOS DE PAGO
DE DEUDAS

1. Podran aplazarse o fraccionarse el pago de las deudas tributarias y demas de
naturaleza publica, tanto en periodo voluntario como ejecutivo, previa solicitud de los
obligados, en los términos previstos en los articulos 65 y 82 de la Ley 58/2003, de 17
de diciembre, General Tributaria.

2. Las propuestas de aplazamiento y fraccionamiento de pago de deudas se ajustaran
al procedimiento establecido en la citada norma y demas disposiciones que se dicten
en su desarrollo.

3. Aplazamientos y fraccionamientos de pagos, los criterios generales de concesion,
seran los siguientes:

3.1.- Solicitudes
La solicitud de aplazamiento o fraccionamiento contendr4 necesariamente los
siguientes datos:

e Nombre y apellidos o razén social completa, nimero de identificacion
fiscal y domicilio fiscal del solicitante

¢ |dentificacion de la deuda cuyo aplazamiento o fraccionamiento se
solicita.

e Causas que acrediten que su situacion econdmico-financiera le
impide, de forma transitoria, efectuar el pago en los plazos
establecidos.

e Plazos y demas condiciones del aplazamiento o fraccionamiento que
se solicita

e Cuando proceda, ofrecimiento de garantia en forma de aval solidario
de entidades de crédito o sociedad de garantia reciproca o contrato
de seguro y caucion.

e Orden de domiciliacién bancaria, indicando el nUmero de cuenta y los
datos identificativos de la entidad de crédito que haya de efectuar el
cargo en cuenta.
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e Lugar, fechay firma del solicitante.

a) Ala solicitud de aplazamiento o fraccionamiento se debera acompafiar:

e Cuando proceda, compromiso de aval solidario de entidad de crédito
0 sociedad de garantia reciproca o certificado de seguro y caucion.

e En su caso, los documentos que acrediten la representacion y el
lugar sefialado a efectos de notificacion.

e Los deméas documentos o justificantes relativos a la existencia de
dificultades econdmicos-financieros que le impidan de forma
transitoria efectuar el pago en el plazo establecido. En particular,

» Personas Fisicas
- Cualquier documentacion que acredite la renta mensual
percibida
- Ultima declaracion del IRPF o justificacion de su no
presentacion

» Personas Juridicas
- Ultima declaracion del 1S
- Balance de situacion a fecha de la solicitud, acompafiado de
justificantes de los saldos bancarios
- Ultima cuenta de resultados

» Comunidades de Propietarios
- Certificado del Presidente/Secretario de la Comunidad en el
que se detallen los ingresos obtenidos por las cuotas de la
comunidad

3.2.- Criterios de concesion:

a)
b)
c)
d)
e)

)

9)

Las deudas de importe inferior a 150 € no seran susceptibles de
aplazamiento o fraccionamiento

Las deudas de importe comprendido entre 150 € y 750 € podran
aplazarse o fraccionarse por un periodo maximo de tres meses.

El pago de las deudas de importe comprendido entre 750€ y 1500€
puede ser aplazado o fraccionado hasta 6 meses.

El pago de las deudas de importe comprendido entre 1500 € y 3.000 €
puede ser aplazado o fraccionado hasta 12 meses.

Si el importe excede de 3.000 €, los plazos concedidos pueden
extenderse hasta 18 meses.

La concesion del aplazamiento/fraccionamiento de pago requerira que
el solicitante domicilie el pago de la deuda o de las sucesivas
fracciones.

Cuando la deuda afectada por la solicitud de aplazamiento exceda de
18.000 euros, sera preciso detallar la garantia que se ofrece. El
solicitante debera ofrecer garantia en forma de Aval solidario de entidad
de crédito o sociedad de garantia reciproca, certificado de seguro de
caucion, por importe de la deuda, los intereses de demora que genere
el aplazamiento o fraccionamiento y el 25 por ciento de la suma de
ambas aplicaciones presupuestarias, teniendo en cuenta que en el
importe de la deuda deberan computarse los intereses de demora que
pudieran haberse generado en periodo ejecutivo, hasta el momento de
la solicitud.

A efectos de la determinacion de la cuantia sefialada se acumularan en
el momento de la solicitud, tanto las deudas a que se refiere la propia
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h)

i)

)

solicitud como cualesquiera otras del mismo deudor para las que se
haya solicitado y no resuelto el aplazamiento o fraccionamiento, asi
como el importe de los vencimientos pendientes de ingreso de las
deudas aplazadas o fraccionadas, salvo que estén debidamente
garantizadas. Las deudas acumulables seran aquellas que consten en
las bases de datos del Consorcio de Tributos y del propio Ayuntamiento.
Asimismo, no se exigira garantia cuando el solicitante sea una
Administracion publica. En los fraccionamientos de pago sera admisible
la constitucion de garantias parciales e independientes por cada uno de
los plazos.

No obstante, aln cuando la deuda fuese superior a 18.000,00€ podra
solicitarse la dispensa total o parcial de garantia, en cuyo caso la
solicitud deberd acompanarse ademas de la siguiente documentacion:

. Declaracion responsable y justificacion documental manifestando
carecer de bienes 0 no poseer otros que los ofrecidos en garantia.

. Justificacion documental de la imposibilidad de obtener aval de entidad
de crédito o sociedad de garantia reciproca o certificado de seguro de
caucién, en la que consten las gestiones efectuadas para su
obtencion.

. Balance y cuenta de resultados de los tres ultimos afios e informe de
auditoria, si existe, en caso de empresarios obligados por ley a llevar
contabilidad.

. Plan de viabilidad y cualquier otra informacién que justifique la
posibilidad de cumplir el Fraccionamiento/Aplazamiento solicitado.

. Cuando se solicite la admisién de garantia que no consista en aval de
entidad de crédito, sociedad de garantia reciproca o certificado de
seguro de caucién, se aportara, junto a la solicitud de aplazamiento o
fraccionamiento la siguiente documentacion:

- Declaracién responsable y justificacion documental de la
imposibilidad de obtener dicho aval o certificado de seguro
de caucién, en la que consten las gestiones efectuadas para
su obtencion.

- Valoracién de los bienes ofrecidos en garantia efectuada
por empresas o0 profesionales especializados e
independientes. Cuando exista un registro de empresas o
profesionales especializados en la valoracion de un
determinado tipo de bienes, la valoracion debera efectuarse,
preferentemente, por una empresa o profesional inscrito en
dicho registro.

- Balance y cuenta de resultados del Gltimo ejercicio cerrado
e informe de auditoria, si existe, en caso de empresarios 0
profesionales obligados por ley a llevar contabilidad.

Solo de forma excepcional siempre que exista causa suficiente
debidamente motivada por el interesado se podran conceder
aplazamiento de las deudas de importe inferior a 150 euros o por
periodos distintos que los enumerados anteriormente.

Si existen varias deudas pendientes, distintas a las que se se incluye en
la solicitud de aplazamiento/fraccionamiento, no se concedera el
solicitado, salvo que opte por la inclusion de las mismas en la referida
solicitud.
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k) Segun el art. 52.1 del Reglamento General de Recaudacion el

vencimiento de los plazos debera coincidir con los dias 5 6 20 del mes.
Asimismo, el interesado debe comprometerse, de conformidad con lo
dispuesto en el art.51.2 del citado Reglamento, a efectuar el pago del
fraccionamiento que corresponda, segun la propuesta solicitada,
mientras dura la tramitacion del expediente.

Salvo circunstancias excepcionales, se denegaran las siguientes
solicitudes:

a. Las de reconsideracion de aplazamientos o fraccionamientos
resueltos segun los presentes criterios y que no estan
debidamente fundadas teniendo como Unica finalidad demorar el
cumplimiento de las obligaciones tributarias.

b. Las presentadas por los obligados que hayan incumplido
reiteradamente aplazamientos o fraccionamientos concedidos o
no haya formalizado las garantias correspondientes.

c. Las de fraccionamientos o aplazamientos de deudas que sean
objeto de compesacion.

d. Las deudas que se encuentren en periodo ejecutivo en cualquier
momento posterior al de la notificacion del acto administrativo
por el que se acuerde la enajenacion de los bienes embargados.

3.3.- Intereses por aplazamiento
Las cantidades cuyo pago se aplace, excluido, en su caso, el recargo de
apremio, devengaran intereses de demora por el tiempo que dure el aplazamiento y al
tipo fijado en la Ley de Presupuestos Generales del Estado.

En la aplicacion del punto anterior, se tendran en cuenta las siguientes reglas:

1. En caso de aplazamiento se computa desde el vencimiento del periodo

voluntario y hasta el término del plazo concedido.

En caso de fraccionamiento, se computaran los intereses devengados
por cada fraccién desde el vencimiento del periodo voluntario hasta el
vencimiento del plazo concedido, debiéndose satisfacer junto con dicha
fraccion. En caso que el fraccionamiento o aplazamiento sea superior a
1 afio y, por tanto, se desconozca el tipo de interés aplicable, se
calculara éste en base al tipo vigente y posteriormente se regularizara si
se hubiera modificado el tipo de interés aplicable. En las domiciliaciones
bancarias, el cargo de cada fraccion se efectuara por el importe exacto,
resultante de aplicar el tipo de interés vigente en el ejercicio de
vencimiento de la fraccion.

Si llegado el vencimiento de la deuda aplazada o fraccionada, no se
realizara el pago, se anularéa la liquidacion de intereses de demora, la
cual se practicara en el momento del pago tomando como base de
célculo el principal.

3.4.- El requisito de domiciliacién bancaria quedara exceptuado mientras la
aplicacion informatica corporativa no tenga culminado dicha funcionalidad.
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BASE 60.- PLIEGOS DE CARGO EN EJECUTIVA

1. Los Pliegos de Cargo en Ejecutiva formulados al Consorcio de Tributos de la
Isla de Tenerife, individuales o colectivos, se expediran una vez vencido el periodo de
ingreso en via voluntaria de las Liquidaciones de Contraido Previo y éstas no hayan
sido ingresadas en la Tesoreria Municipal, siempre que no se encuentren en situacion
de suspensién de cobro.

BASE 61.- DEVOLUCION DE INGRESOS INDEBIDOS O
DUPLICADOS

1. La devolucién de ingresos indebidos o duplicados se ajustara a lo dispuesto
en el articulo 221 de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria y a lo
establecido en el Real Decreto 520/2005, de 13 de mayo, por el que se aprueba el
Reglamento General de desarrollo de la LGT en materia de revision en via
administrativa, que tendra caracter supletorio para las devoluciones que constituyan
ingresos de derecho publico distintos de los tributarios.

2. La tramitacién de los expedientes de devolucién de ingresos indebidos o
duplicados se ajustara al siguiente procedimiento:

a) Informe- Propuesta de devolucion formulada por Gestién Tributaria
que deberé ir acompafiada de justificacion del ingreso.

b) Informe de la Tesoreria, en las devoluciones de ingresos duplicados.

c) Fiscalizacion.

d) Aprobacion del Organo Competente.

3. La Propuesta de Gestién Tributaria debera sefalar:

« El supuesto en que se base, de los previstos en la normativa aplicable.

* Las solicitudes, documentos, resoluciones, acuerdos o sentencias que
se aporten en el expediente.

 La parte dispositiva de la propuesta de resoluciébn al 6rgano
competente.

BASE 62.- CRITERIOS PARA DETERMINACION DE LOS
INGRESOS DE DUDOSO COBRO

La entrada en vigor de la Ley 27/2013, de 27 de diciembre, de racionalizacion y
sostenibilidad de la Administracion Local, se incluye un nuevo articulo 193 bis, en el
Texto Refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales, aprobado mediante
Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, que establece un nuevo criterio de
célculo de los derechos de dificil o imposible recaudacion, para su aplicacién a partir
del ejercicio 2014, quedando con la siguiente redaccion:

Las Entidades Locales deberan informar al Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas y a su Pleno, u 6rgano equivalente, del resultado de
la aplicacion de los criterios determinantes de los derechos de dificil o
imposible recaudacion con los siguientes limites minimos:
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o a) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos
de los dos ejercicios anteriores al que corresponde la liquidacion, se
minoraran, como minimo, en un 25 por ciento.

o b) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos
del ejercicio tercero anterior al que corresponde la liquidacién, se
minoraran, como minimo, en un 50 por ciento.

o c) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos
de los ejercicios cuarto a quinto anteriores al que corresponde la
liquidacion, se minoraran, como minimo, en un 75 por ciento.

o d) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos
de los restantes ejercicios anteriores al que corresponde la liquidacion, se
minoraran en un 100 por ciento.»

BASE 63.- RECONOCIMIENTO DE DERECHOS POR
SUBVENCIONES PERCIBIDAS

El reconocimiento del derecho de las subvenciones se realizara cuando se
produzca el cobro, o cuando se conozca, de forma cierta y por un importe exacto, que
el ente concedente ha dictado el acto de reconocimiento de la correlativa obligacion.
No obstante, se puede reconocer el derecho con anterioridad, una vez cumplidas las
obligaciones que hubiese asumido al aceptar, de forma explicita, la subvencién. A
estos efectos se exigird del Centro Gestor la correspondiente comunicacion al ente
concedente, dentro de los plazos exigidos por este.

BASE 64.- IMPORTE MINIMO A EXACCIONAR

Al amparo de lo dispuesto en el articulo 16 de la Ley General Presupuestaria
y por razones de coste y eficacia se autoriza expresamente a la Tesoreria de la
Corporacién para que pueda disponer la no liquidacion de todas aquellas liquidaciones
tributarias cuya cuota sea inferior a 6 euros, motivado en que los costes directos e
indirectos derivados de la gestién y notificaciéon exceden de dicho importe, aplicable a
todos los conceptos tributarios

Asimismo, no se practicaran liquidaciones por intereses de demora o recargos
de presentacién extemporanea cuando los devengados sean inferiores a 3,00 euros y
deban ser notificados con posterioridad a la liquidacion de la deuda principal. A los
efectos de la determinacion de dicho limite, se acumulard el total de intereses
devengados por el sujeto pasivo, aunque se trate de deudas o periodos impositivos
distintos, si traen su causa de un mismo expediente

Podran igualmente ser anuladas y dadas de baja en Contabilidad aquellas
deudas derivadas de recursos de derecho publico de la Hacienda Local, liquidados
con una antigiiedad superior a cuatro afios y no acumulados en un expediente
ejecutivo con otras deudas del mismo contribuyente y cuya cuantia derivada de la
liquidacion inicial, notificada en periodo voluntario al deudor, no exceda de 6,00
euros, cuantia que se estima insuficiente para la cobertura del coste de exaccion y
recaudacion
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BASE 65.- OPERACIONES DE CREDITO

1.- La concertacion o modificacion de operaciones de crédito se regiran por lo
preceptuado en las presentes bases.

2.- Los expedientes de contratacion o modificacion de operaciones de crédito
se iniciaran a propuesta del Sr. Alcalde o Concejal Delegado en la que se determinara
el importe de la operacion a contratar o la identificacion suficiente de aquella que
pretende modificarse y las condiciones econdmicas basicas de la operacion (tipo de
interés, plazo, etc.).

Determinadas dichas condiciones econdmicas minimas, se solicitara oferta, al
menos, a tres entidades financieras. La acreditacion documental de las consultas se
efectuard mediante escritos dirigidos a las entidades seleccionadas, registrados de
salida, concediéndoles un plazo no inferior a diez dias habiles, contados a partir del
siguiente al de la notificaciébn, para que puedan presentar sus proposiciones,
preferentemente en sobre cerrado.

Una vez recibidas las ofertas solicitadas, se constituirda una Mesa de
Contratacion, de la que necesariamente deberan formar parte el Interventor, el
Tesorero y el Secretario General de la Corporacion, para la valoracién de las
proposiciones presentadas y que podra determinar, si asi se estima conveniente, la
apertura de un nuevo tramite de consulta, tanto para determinar o clarificar el
contenido de las proposiciones presentadas como para mejora de las mismas. Dicho
tramite se acreditara en la misma forma expresada en el parrafo anterior, pero
concediéndose, Unicamente, un plazo maximo de tres dias habiles para la
presentacion de la documentacion necesaria. Esta Mesa de Contratacion podra
proponer, asi mismo, dejar desierto el expediente, si las ofertas presentadas son
claramente perjudiciales para los intereses municipales.

3. No obstante lo indicado en los dos apartados anteriores, para la modificacidn
a la baja de los tipos de interés aplicables a las operaciones ya concertadas, sin que
se altere el resto de las condiciones del contrato, no sera necesario instrumentar el
tramite de consulta regulado en los referidos apartados, siendo suficiente en este caso
el acuerdo mutuo con la Entidad Financiera contratante y el cumplimiento de las
prescripciones de la Ley reguladora de las Haciendas Locales a estos efectos.

4.- La concertacién o modificacion de operaciones de crédito debera acordarse
previo informe de la Intervencion, en el que se analizara, especialmente, la capacidad
para hacer frente, en el tiempo, a las obligaciones que de aquellas se deriven para la
misma.

5. Corresponde al Alcalde la concertacién de las operaciones de crédito a largo
plazo previstas en el Presupuesto cuyo importe acumulado, dentro de cada ejercicio
econémico, no supere el 10 por 100 de los recursos corrientes liquidados en el
ejercicio anterior. En caso contrario, corresponde la concertacion de las operaciones
de crédito al Pleno de la Corporacion.

6.- Corresponde al Alcalde la concertacion de las operaciones de crédito a
corto plazo cuando el importe acumulado de las operaciones vivas de esta naturaleza,
incluida la nueva operacion, no supere el 15 por 100 de los recursos corrientes
liquidados en el ejercicio anterior. En caso contrario, corresponde la concertacion de
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las operaciones de crédito al Pleno de la Corporacion.

7.- La concertacion de cualesquiera operaciones de crédito estara
condicionada, cuando asi proceda, a la preceptiva autorizacion de los o6rganos
competentes del Ministerio de Economia y Hacienda. En estos casos, no podran
adquirir firmeza los compromisos de gasto vinculados a tal operacién hasta tanto no se
disponga de la correspondiente autorizacion.

TITULO Ii: LA TESORERIA

BASE 66.- COMPOSICION DE LA TESORERIA DE FONDOS Y
CUSTODIA

1.- Constituye la Tesoreria de Fondos todos los recursos financieros de esta Entidad
Local, sean dinero, valores o créditos, tanto por operaciones presupuestarias como
extrapresupuestarias.

2. La Tesoreria se regira por lo dispuesto en los articulos 194 y siguientes del Texto
Refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales 2/2004 y, en cuanto le sea
de aplicacion, por las normas de la Ley General Presupuestaria y demas disposiciones
reglamentarias.

3.- La Tesoreria Local se regird por el principio de caja Unica y sus disponibilidades y
variaciones quedan sujetas a fiscalizacion de la Intervencion de Fondos y al régimen
de contabilidad publica.

4.- Queda prohibida la existencia de cajas especiales, no considerandose como tales
las cuentas en Entidades de Crédito y Cajas de Ahorro legalmente autorizadas, ni las
cajas de efectivo para los fondos y valores de las operaciones diarias, las cuales
estaran sujetas a las limitaciones en cuanto a la custodia de los fondos que acuerde el
Ordenador de Pagos previo informe del Interventor de Fondos y del Tesorero.

BASE 67- OTRAS CAJAS EN EFECTIVO

1. La autorizacion de apertura de nuevas Cajas de Efectivo se ajustara a lo
dispuesto en el apartado 2° del articulo 197 del Texto Refundido de la Ley reguladora
de las Haciendas Locales 2/2004

2. La tramitacion de los Expedientes de Apertura de Cajas de Efectivo se
ajustara al siguiente PROCEDIMIENTO:
a) Propuesta de la Unidad Gestora responsable del Servicio o de la
Actividad generadora de ingresos.
b) Informe de la Tesoreria
¢) Informe de Fiscalizacion
d) Aprobacién del Organo Competente.

3. La Propuesta de la Unidad Gestora debera sefialar:

 La conveniencia y oportunidad de su apertura para facilitar la gestion
de los fondos de las operaciones diarias.

 Los conceptos gestionados, su periodicidad de cobro y las medidas de
control propuestas.

* El régimen de ingresos en la Tesoreria Municipal
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 La parte dispositiva de la propuesta de resolucion al 6rgano
competente.

4. La gestion de las Cajas de Efectivo correspondera a la Unidad Gestora
autorizada y se ajustara a las siguientes normas:

a) Tendran la funcién exclusiva de ingresos de fondos emanados de la
actividad municipal, no pudiendo cobrar tasas, tarifas, recargos, intereses o
sanciones; ni efectuar bonificaciones, reducciones o exenciones que no hayan
sido debidamente aprobadas por la Corporacion.

b) No podran efectuar pagos bajo ningun concepto, ni siquiera por
devolucién de ingresos indebidos.

¢) La recaudacion obtenida se ingresar4, como maximo, con caracter
semanal en la Entidad de Crédito designada al efecto por la Tesoreria
Municipal o, en su caso, directamente en la Caja de la Corporacion.

d) Podran disponer de fondos liquidos en la cuantia que la Tesoreria
determine, a efectos de cambios de moneda.

e) Dentro de los cinco primeros dias de cada mes, respecto de la
gestion del anterior, presentardn un resumen- liquidacion de los ingresos
realizados, al que se acompafara de los justificantes pertinentes.

5. La Tesoreria y la Intervencion ejerceran las funciones propias de su
competencia, a cuyo efecto podran dictar las Instrucciones oportunas para un mejor
control y funcionamiento de aquéllas.

BASE 68.- GESTION DE LA TESORERIA

La Tesoreria de Fondos elaborara anualmente, un Plan de Tesoreria, que sera
aprobado por el Sr. Alcalde-Presidente.

La gestion de los recursos liquidos se llevara a cabo con el criterio de
obtencion de la maxima rentabilidad, asegurando en todo caso la inmediata liquidez
para el cumplimiento de las obligaciones en sus vencimientos temporales.

BASE 69.- REQULACION DE LOS MOVIMIENTOS INTERNOS DE
TESORERIA

Con el fin de obtener los mejores resultados en la gestién de los recursos
financieros de la Entidad, preservando la seguridad y evitando la arbitrariedad en los
movimientos, éstos se realizaran de acuerdo con el siguiente procedimiento:

a) Los traspasos sélo seran realizables entre cuentas de cualquier naturaleza
de las que la Corporacion sea titular, no suponiendo, por tanto, pago o
salida exterior de fondos.

b) El traspaso se efectuara soportado en el oportuno documento en el que se
hagan constar los datos basicos del movimiento a realizar: cuenta/s de
origen y destino, fecha, importe/s, etc.

c) Dicho documento sera utilizado como justificante por la Tesoreria de
Fondos para emitir los medios de pago oportunos que hagan efectivas la/s
operacibén/es propuesta/s, con la correspondiente firma de los claveros de la
Entidad.
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d) Los movimientos tendran el oportuno reflejo contable en cada caso.

BASE 70.- CONCIERTO DE SERVICIOS FINANCIEROS

1.- Se podran concertar los servicios financieros de la Tesoreria con Entidades
de Crédito y ahorro, mediante la apertura de los siguientes tipos de cuentas:

a) Cuentas operativas de ingresos y pagos.

b) Cuentas restringidas de recaudacion.

¢) Cuentas restringidas de pagos.

d) Cuentas y activos financieros de colocacion de excedentes de Tesoreria.

2.- El depésito y movimiento de caudales se realizara mediante cuentas
operativas de ingresos y pagos, abiertas a nombre de la Corporacién en las Cajas de
Ahorros o Entidades Bancarias que el Alcalde u 6rgano en quien delegue determine
previa propuesta de la Tesoreria.

3.- La disposicién de los fondos situados en estas cuentas correspondera a la
Tesoreria, previo tramite de la ordenacion de los pagos, exceptuandose aquellas
operaciones que tengan la calificacibn de movimientos internos o de traspasos de
fondos de una cuenta a otra.

4.- Corresponde a la Tesoreria del Ayuntamiento la rentabilizacion de los
excedentes temporales de tesoreria mediante inversiones que retinan las condiciones
de liquidez y seguridad, conforme a lo dispuesto en el articulo 180.2 de la Real
Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido
de la Ley reguladora de las Haciendas Locales.

Las decisiones adoptadas por la Tesoreria en este campo no estaran sujetas a
ningun rigorismo formal, salvo el control financiero de la Intervencién, debiendo reunir
los productos financieros en que se coloquen los excedentes temporales de tesoreria
las siguientes caracteristicas:

Han de tratarse de productos solventes, respaldados por un emisor de
suficiente confianza.

Han de tener gran liquidez y seguridad, es decir, no tratarse de productos
especulativos con algun tipo de riesgo.

Han de disponer de un tratamiento fiscal no penalizador.

Deberan estar retribuidos adecuadamente, con un tipo de interés referenciado
(EURIBOR, etc...) u homologable en el mercado.

Anualmente la Tesoreria emitira informe en el que se ponga de manifiesto la
rentabilidad obtenida de los excedentes temporales de tesoreria.

Se procedera a solicitar ofertas a las entidades financieras con las que el
Ayuntamiento tenga abierta cuenta operativa o tengan abierta oficina en el municipio.

A la vista de las ofertas presentadas y en base a los criterios de mayor
rentabilidad y seguridad, la Tesoreria formulard la propuesta de adjudicacion que,
previo informe de la Intervencién, se aprobara por el Alcalde u érgano en quien
delegue, a favor de la mejor o mejores ofertas presentadas.

A estos efectos, se autoriza a la Tesoreria municipal a la realizaciéon de los
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movimientos internos necesarios para la colocacion de los excesos a través del
sistema de transferencia bancario OMF.

5. En ejecuciéon de la prevision del art. 52.10 del TRLHL, se autoriza a la
Tesoreria a promover la concertacién de operaciones de tesoreria durante el presente
ejercicio hasta un maximo del 30% de los ingresos por operaciones corrientes
liquidados en el ejercicio anterior. La presente autorizacién no supone la alteracion de
los criterios de atribucion de competencia establecidos en el art. 52.2° del TRLHL y en
el art. 21.1° f de la LRBRL.

La concertacion de las operaciones de tesoreria se realizara garantizando los
principios de concurrencia e igualdad, a través de procedimiento propuesto por la
Tesoreria municipal y aprobado por la Alcaldia-Presidencia, previo informe de la
Secretaria General y de la Intervencion municipal.

BASE 71.- PLAN DE DISPOSICION DE FONDOS DE TESORERIA

1.- La expedicion de las érdenes de pago se acomodara al Plan de Disposicion
de Fondos de la Tesoreria, que sera aprobado mediante Resolucién de Alcaldia, como
consecuencia de las competencias otorgadas por la vigente Ley Reguladora de las
Haciendas Locales, y cuyas normas esenciales se transcriben en los apartados
siguientes, las cuales quedaran automaticamente modificadas para adaptarse a las
que, en su caso, pudiera aprobar el citado érgano.

2. Como norma general, los pagos se realizardn conforme a la fecha de
recepcion en la Tesoreria, y en defecto de constancia expresa de esta fecha, se
tomara como referencia la fecha del documento contable de reconocimiento de la
obligacién.

Con caracter extraordinario, y cuando figure en el expediente un plazo o fecha
ineludible de pago, y salvo que resulte de aplicacion la prelacion regulada en el
siguiente apartado, se podran expedir las correspondientes érdenes de pago con
caracter preferente, para lo cual, el area gestora del expediente comunicara tal
circunstancia con la suficiente antelacion a la Tesoreria para posibilitar la gestién de
las disponibilidades de liquidez. A estos efectos, esta comunicacion debera realizarse
en cuanto se tenga conocimiento de ello y, en todo caso, con una antelacién minima
de cinco dias héabiles, plazo que se aumentara a 10 dias habiles cuando el importe a
abonar sea superior a 200.000,00 euros.

3. Cuando las disponibilidades de Tesoreria no fueran suficientes para hacer
frente al total de las obligaciones reconocidas pendientes de pago en cada momento,
la expedicion de ordenes de pago se someteran a las prelaciones establecidas a
continuacién, en las que se da, por imposicién legal, Ley Organica 2/2012 de 27 de
abril de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera, prioridad absoluta de
pago de la deuda de las Administraciones Publicas.

a) Intereses y capital de la deuda.

b) Retribuciones del personal y demas conceptos incluidos en las néminas
mensuales.

c) Retenciones de IRPF (ya sea al personal o a profesionales a los que se
hubiera practicado tal retencion) y Seguridad Social (cuotas retenidas al personal
y cotizacion empresarial).

d) Obligaciones debidamente contraidas en ejercicios anteriores.

e) Obligaciones financiadas con recursos de caracter afectado (subvenciones,
préstamos, etc.)
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f) Liquidaciones tributarias de cualquier tipo, titularidad de otras Administraciones
Publicas.

g) Contratos de prestacion de servicios determinados como esenciales por la
legislacion vigente sobre régimen local y que hayan sido formalizados con
cumplimiento de la normativa de contratacion publica local. A estos efectos, se
consideran servicios esenciales, se gestionen directa o indirectamente por el
Ayuntamiento, los relacionados en el articulo 26 de la Ley 7/1985, de 2 de abril,
reguladora de las Bases de Régimen Local.

h) Pagos y/o depésitos a efectuar en cumplimiento de sentencias firmes por las
cuales el Ayuntamiento haya sido condenado al pago de alguna cantidad.

i) Obligaciones procedentes de presupuestos cerrados (distintas de las citadas
en el apartado c) anterior), incluidas las derivadas de reconocimientos
extrajudiciales de créditos aprobados por el Pleno.

j) Devoluciones de ingresos indebidos y de fianzas, garantias y depdsitos.

k) Subvenciones, convenios y transferencias a otras entidades publicas o
privadas.

I) Resto de pagos.

En caso de conflicto, prevalece el criterio de prelaciébn establecido en la
relacion anterior, y dentro de cada uno de los apartados, se atendera, en primer lugar,
al criterio temporal de fecha de recepciébn en Tesoreria y, en caso de que sea
necesario, el nimero de operacion del documento contable por el que se reconoce la
obligacion y, si aun existiera coincidencia, en funcion de la fecha de cada factura.

4. En todo caso, la Alcaldia es competente para la modificacion del criterio de
prelacién establecido en el apartado anterior, siempre que ello no suponga la
utilizacion de recursos afectados al pago de obligaciones que no tengan la finalidad
para la que fueron concedidos o la vulneracion del limite legal de prioridad de los
gastos de personal y obligaciones de presupuestos cerrados.

BASE 72.- PROCEDIMIENTO DE PAGO

1.- No se podré realizar pago alguno por la Tesoreria o dar salida a los fondos o
valores, sin el oportuno documento expedido por el Ordenador de Pagos Y fiscalizado
por el Interventor y con atencion a las prioridades establecidas legalmente y el Plan de
Disposicion de Fondos. Los documentos necesarios para disponer fondos de cuentas
corrientes seran firmados conjuntamente por el Alcalde, el Interventor y el Tesorero.

2.- Recibida por Tesoreria una orden o mandamiento de pago correspondera a esta
su ejecucion mediante pago material eligiéndose por esta Unidad la cuenta con cargo
a la cual ha de realizarse el pago asi como la introduccién el sistema de informacion
contable de los datos relativos de dicha cuenta de cargo.

3.- El modo de pago habitual a utilizar por la Tesoreria sera la transferencia
bancaria a favor del acreedor y a la cuenta corriente designada por el mismo a través
del modelo normalizado de "Alta / Modificacion de Terceros”

La cumplimentacion de este modelo tiene caracter obligatorio, salvo que ya se
haya aportado como consecuencia de la tramitacién de otro expediente, y debera
realizarse de acuerdo con las instrucciones contenidas en el documento. En especial,
las cuentas corrientes sefialadas en el espacio reservado a tal efecto deberan ser
certificadas por el Banco o Caja correspondiente, debiéndose rellenar correctamente
todos los campos destinados a los cédigos del banco, sucursal, cédigo de control y
cuenta corriente.
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No obstante lo expresado en el parrafo anterior, no sera obligatorio la
presentacion formal del documento de Alta a Terceros en los casos de pagos a
Administraciones Publicas y Entidades u Organismos Oficiales cuando de los datos
obrantes en el expediente quede absolutamente clara la identidad del perceptor y los
datos referidos a la cuenta corriente en la que deba realizarse el ingreso
correspondiente.

El modelo de “Alta / Modificacion de Terceros”, debidamente cumplimentado,
podra ser presentado por el registro General de entrada de documentos del
Ayuntamiento o admitiéndose también su remisién mediante sistema BUROFAX o a
través del registro telematico del Ayuntamiento de Candelaria habilitado en su pagina
web.

En el caso de cambio de cuenta o modificacion de datos personales, el
acreedor tendra la obligacion de comunicarlo al departamento de Tesoreria mediante
el modelo anteriormente indicado.

4.- En aquellos casos en que el pago se realice por la modalidad de
Transferencia a través de medios telematicos instalados en las dependencias
municipales de la Tesoreria, la responsabilidad de los claveros quedara concretada a
partir del momento en que se produzca efectivamente la firma del correspondiente
documento justificativo.

5.- Excepcionalmente por razones debidamente motivadas por el centro gestor,
se podra utilizar como medio de pago el cheque nominativo para cuya entrega se
designa la sede de la Tesoreria como lugar de pago.

La utilizacién del cheque como medio de pago requerira la presencia fisica en
la Tesoreria Municipal tanto del perceptor, de su representante, 0 persona autorizada,
gue firmard, ademas, el recibi de la retirada del cheque.

6.- El Tesorero pagador exigira la identificacion de las personas a quienes
pague mediante la exhibicién del documento nacional de identidad o numero de
identificacion fiscal. Las personas apoderadas o representantes exhibiran ademas el
documento acreditativo de su condicion.

Los pagos a personas que no supiesen firmar o estuviesen imposibilitadas
exigira, ademas de la exhibicion del documento nacional de identidad o niumero de
identificacion fiscal, la impresién de la huella dactilar del interesado en el documento
acreditativo del pago.

Todo acreedor privado del Ayuntamiento, por cualquier concepto, podréa percibir
sus créditos por medio de representantes autorizados, mediante poder otorgado en
forma legal con los requisitos exigidos en el Derecho comudn, que serd bastanteado por
la Secretaria General.

Los acreedores que no lo sean por derecho propio, sino como causahabientes
de otros, acreditaran su titulo en la Tesoreria Municipal, presentando al efecto la
documentacion correspondiente para ser bastanteada.

7 - Unicamente sera admisible el pago mediante tarjetas de crédito y débito
cuando se trate de pagos a justificar o anticipos de caja fija con los limites y
condiciones establecidos en las presentes bases de ejecucion para ambos supuestos.

8.- Endosos:

Las cesiones de créditos a terceros mediante el endoso de las certificaciones o
facturas se instrumentard a través del modelo designado al efecto, mediante el que el
CEDENTE cede irrevocablemente al ENDOSATARIO los derechos de cobro frente al
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Ayuntamiento de la Villa de Candelaria debidamente relacionados, solicitando que el
referido crédito sea abonado a la cuenta corriente titularidad del mismo, adquiriendo
eficacia frente a este Ayuntamiento mediante la posterior toma de razén, momento en
el cual como deudora conoce la transmision del crédito representado por el documento
de cobro.

Acompafando a lo solicitud de endoso se debera aportar la siguiente
documentacion:

1.- Modelo de Alta de Terceros en el sistema Contable del Ayuntamiento de
Candelaria, debidamente cumplimentado, tanto del endosatario como del titular
endosante.

2.- Fotocopia de los documentos que reconozcan el derecho de cobro del
Ayuntamiento de Candelaria objeto de cesién (Facturas, certificaciones de obras,
Resoluciones,..)

3.- El Titular Endosante deber& aportar justificante de encontrarse al corriente
con las obligaciones tributarias y de Seguridad Social

Cuando se trate de Endosos de Ayudas sociales, auxilios, médicas o analogas
la acreditacion de encontrarse al corriente con las obligaciones tributarias y de
Seguridad Social podréa ser sustituida por una declaracion jurada del Titular Endosante.

En ningln caso se tomara razon de una cesion de derecho de cobro cuando a
la fecha de entrada de la correspondiente documentacion ya haya sido ordenado el
pago. Asi mismo, no podra revocarse cesion de crédito alguna salvo que tal
revocacion sea expresamente aceptada por el cesionario, lo que debera acreditarse de
modo fehaciente ante esta Administracion, y sea igualmente admitida por el
Ayuntamiento, que se reserva el derecho a su rechazo en funcion del estado de
tramitacion de la cesion inicial.

La transmision de derechos de cobro derivada de un contrato de factoring
suscrito entre el interesado y una Entidad Financiera, y con independencia de la
eventual manifestaciéon favorable o toma de conocimiento que pueda comunicarse por
la correspondiente oficina gestora de este Ayuntamiento al contratista, no tendra
efectos contables y/o de toma de razén por parte de la Intervencién hasta que no se
genere obligacidbn a favor del contratista, siendo el procedimiento esencialmente
idéntico al regulado en los parrafos anteriores, salvo que en las resoluciones y demas
documentos que se incorporen al expediente debera consignarse la leyenda
“Factura/Certificacion asociada a contrato de Factoring”, asi como los elementos
esenciales identificadores de dicho contrato.

10.- Domiciliacién Bancaria de pagos:

A propuesta de la Tesoreria, y por razones de eficiencia y economia en la
gestion del gasto y en aras de poder planificar los diferentes pagos a afrontar en
funcién de los correspondientes ingresos o cobros, se podra habilitar una cuenta
restringida para el pago, mediante domiciliacion bancaria, de las facturas o recibos
emitidos por empresas suministradoras de energia eléctrica o prestadoras de servicios
de telefonia o similares que en todo caso tendra la consideracién de cuenta restringida
para Pagos a Justificar o0, en su caso, Anticipo de Caja Fija

TITULO Ill: CONTROL Y FISCALIZACION

BASE 73.- FUNCION FISCALIZADORA
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La fiscalizacidn e inspeccion de todos los gastos, adquisiciones, inversiones,
servicios, etc. asi como los ingresos del Ayuntamiento, cualquiera que sea su indole,
seran de la competencia y atribucién exclusiva del Interventor o de funcionarios
afectos a la Intervencion por delegacion.

La funcién fiscalizadora se rige por lo dispuesto en el articulo 92.2 de la Ley
7/85, de 2 de abril y articulo 213 al 223 de la del texto refundido aprobado por Real
Decreto Legislativo 2/2004, 5 de marzo de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales y supletoriamente se aplicara en esta materia la legislacion de la
Administracion General del Estado y, especialmente, la Ley 47/2003, de 26 de
noviembre, General Presupuestaria.

El Centro gestor debera solicitar informe de Intervencion respecto de todo acto,
documento o expediente que por su trascendencia econdmica o0 presupuestaria asi lo
requiera, para lo cual debera remitir documentacién completa, incluido los informes
juridico o de Secretaria general, si fuera preceptivo.

El 6rgano interventor dispondra con caracter general de un plazo de diez dias
habiles a contar desde el siguiente a la recepcién de la documentacion para emitir
informe, salvo casos excepcionales de declaracion de urgencia en cuyo caso el plazo
se reducird a cinco dias habiles. Los expedientes que sean remitidos en un plazo
inferior al anteriormente resefiado, debidamente documentadas las causas de la
urgencia por el técnico correspondiente y con el Visto Bueno del Alcalde, seran
fiscalizados por la Intervencion de fondos en la medida que las circunstancias asi lo
permitan.

Lo anterior debe entenderse referido a la fecha de celebracion de las
Comisiones Informativas correspondientes para aquellos asuntos que hayan de ser
sometidos a acuerdo plenario.

En todo caso, sera de responsabilidad exclusiva del érgano gestor la falta de
emision del informe de la Intervencion cuando no se solicite el mismo en plazo
suficiente, por carecer de la documentacion suficiente para emitirlo o por ambos casos.

A tal efecto cualquier acto administrativo dictado por cualquiera de los 6rganos
de esta Corporacién Local se presume valido desde que se dicta y es inmediatamente
ejecutivo con independencia de los vicios o defectos que condicionen o limiten su
eficacia, sin caber la posibilidad de que se pueda plantear a posteriori reparo alguno
por parte de esta Intervencion al mismo.

El 6érgano Interventor, en el ejercicio de la funcion interventora, se manifestara
en desacuerdo con el fondo o con la forma de los actos, documentos o expedientes
examinados, debera formular sus reparos por escrito antes de la adopcion del acuerdo
0 resolucion.

Los informes de fiscalizacion realizados con caracter previo tendran el siguiente
sentido.

1.- Se fiscaliza el expediente con caracter Favorable o de conformidad.

2.- Se fiscaliza el expediente con caracter Favorable o de conformidad con
observaciones.

3.- Se fiscaliza el expediente CON REPAROS NO ESENCIALES, que NO
TIENEN EFECTOS SUSPENSIVOS, pudiendo concurrir cualquiera de las
siguientes circunstancias:
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3.1.- Que el Centro Gestor que tramita el gasto no ha sido informado de las
discrepancias con anterioridad. Para este procedimiento, por lo general, no se
procedera a reparar los expedientes ya remitidos a esta Intervencion, pero
deberan subsanarse estas deficiencias para futuros expedientes.

3.2.- Se emite informe Favorable, pero la eficacia del acto quedara
condicionada a la subsanacion de las deficiencias advertidas en la tramitacion
del expediente con anterioridad a su aprobacion. Asimismo el érgano Gestor
gueda obligado a remitir a la Intervencién Municipal los documentos que
acrediten la subsanacion de dichos defectos.

4.-Se fiscaliza el expediente CON REPARO DE LEGALIDAD al presentarse
discrepancias con la forma o fondo del asunto (Art. 216.2. TRLRHL), por lo que la
tramitacion quedard SUSPENDIDA hasta que sean subsanadas las deficiencias
puestas de manifiesto en la nota de reparo o, en su caso, el ALCALDE, haciendo
uso de las facultades recogidas en el articulo 217.1 del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales, aprobado por RDL 2/2004, de 5 de marzo,
resuelva las discrepancias presentadas en virtud del articulo 216.2 del mismo Texto
Legal por cualquiera de los siguientes motivos:

4.1.- No han sido fiscalizados los actos que dieron origen a las 6rdenes de
pago.
4.2.- Omision en el expediente de requisitos o tramites esenciales.

4.3.- Comprobaciones materiales de obras, suministros, adquisiciones y
servicios.

5.-Se fiscaliza el expediente CON REPARO DE LEGALIDAD, por lo que la
tramitacion quedara SUSPENDIDA hasta que sean subsanadas las deficiencias
puestas de manifiesto en la nota de reparo o el PLENO, haciendo uso de las
facultades recogidas en el articulo 217.2 del Texto Refundido de la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales, aprobado por RDL 2/2004, de 5 de marzo, resuelva las
discrepancias presentadas en virtud del articulo 216.2 letra ¢) del mismo Texto
Legal al concurrir cualquiera de los siguientes supuestos:

5.1.- Insuficiencia de crédito o el propuesto no sea adecuado.
5.2.- Incompetencia del érgano.

BASE 742.- FISCALIZACION PREVIA Y FORMAL

Primero.- Fiscalizacién previa:

Para la fiscalizacion de los gastos se tendran en cuenta las siguientes normas
especiales:

) Sin fiscalizaciéon: No estaran sometidas a Intervencion previa los gastos
de material no inventariable, contratos menores, asi como los de caracter
periddico y demas de tracto sucesivo, una vez intervenido el gasto
correspondiente al periodo inicial del acto o contrato del que deriven o sus
modificaciones, asi como otros gastos menores de 3.005,06 euros, que, de
acuerdo con la normativa vigente, se hagan efectivos a través del sistema
de anticipos de caja fija.
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ll) Fiscalizacion previa plena: En materia de gastos se ejercera fiscalizaciéon
previa plena, en todo caso, sobre los expedientes de gasto siguientes:

1. Aquellos en que los actos de autorizacion o disposicion sea
competencia originaria del Pleno.
2. Los de carécter plurianual y los de tramitacién anticipada.

) Fiscalizacion limitada previa: En los demas casos se ejercera la
fiscalizacién previa limitada, en los términos recogidos en el articulo 219.2° del
TRLHL, limitandose a comprobar los siguientes extremos:

1. La existencia de crédito presupuestario, su disponibilidad y que el
propuesto es el adecuado a la naturaleza del gasto u obligacion que se
proponga contraer. Se entenderd que el crédito es adecuado cuando
financie obligaciones a contraer o nacidas no prescritas a cargo de la
Hacienda municipal, cumpliendo los requisitos de los articulos 172 y 176
del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales
(TRLRHL).

2. La competencia del 6rgano que aprueba el gasto, ordena la
contratacion o reconoce o liquida la obligacién.

3. Cuando de los informes preceptivos a los que se hace referencia en
los diferentes apartados de estas bases se dedujeran que se han
omitido requisitos o0 tramites que sean esenciales o que la
continuacién de la gestion administrativa pudiera causar quebrantos
econdémicos a la Hacienda municipal o a un tercero, se procedera al
examen exhaustivo del documento o documentos objeto del informe
y si, a juicio de la Intervencién, se dan las mencionadas
circunstancias, habra de actuar conforme a lo preceptuado en los
arts. 215 y siguientes del TRLRHL.

4. En los expedientes de reconocimiento de obligaciones debera
comprobarse que responden a gastos aprobados y fiscalizados
favorablemente.

5. Aquellos extremos adicionales que, atendiendo a la naturaleza de los
distintos actos, documentos o expedientes, se contienen en el apartado
siguiente.

Segundo.- Otros extremos adicionales a comprobar en la fiscalizacién limitada:

En los expedientes sometidos a fiscalizacion limitada habran de efectuarse, en
su caso, ademas de las comprobaciones generales que se determinan en los
apartados anteriores, al menos las comprobaciones que a continuacion se sefalan
segun el tipo o materia del expediente:

1.- En la oferta de empleo publico, los extremos adicionales a que se refiere
el apartado primero de la presente base sera la existencia de informe del servicio de
personal acreditativo de que las plazas ofertadas se encuentran dotadas
presupuestariamente.

2.- En las nominas de retribuciones del personal al servicio de la
Administracion Municipal, los extremos adicionales a que se refiere el apartado
primero de la presente base seran los siguientes:
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a) Que la némina del personal esté integrada por la siguiente documentacion:

- Resumen de la nébmina en el que se expresara:

- Relacion de nominas de los meses anteriores

- Relacion de nominas del mes actual

- Importe variaciones: altas, bajas y modificaciones.

- Importe integro.

- Deducciones.

- Importe neto.

- Importe integro nomina mes actual

- Retribuciones normales

- Atrasos.

- Reintegros.

- Firma del Concejal de Personal o Jefe del Servicio de Personal y

Recursos Humanos.

- Parte de variaciones en el que se recogen las modificaciones
existentes en la ndmina del mes, individualmente y totalizadas, respecto a la
del mes anterior, incluidas las altas y bajas, rubricado por el Concejal de
Personal o Jefe del Servicio de Personal, acompafiando la documentacion
justificativa.

-Listado de propuesta de imputacion contable rubricado por el Jefe del
Servicio de Personal

-Relacién individualizada y cifrada de los reintegros por anticipos del
personal que correspondan por mes y afo y figuren en la némina

b) Que las nébminas estan firmadas por el habilitado y el Concejal de Personal o
el Jefe del Servicio de Personal y Recursos Humanos, y se proponen para su
autorizacion por el Organo competente

c)Para facilitar esta fiscalizacion deberd confeccionarse por el Servicio de
Personal Y Recursos Humanos un anexo que contengan exclusivamente las
variaciones respecto del mes anterior

d) Justificacion documental, limitada a los siguientes supuestos de alta y
variaciones en noémina, con el alcance que para cada uno de ellos se indica:

1.- Personal funcionario de nuevo ingreso: Copia del acta o diligencia de toma
de posesion y verificacion de que las retribuciones estdn de acuerdo con el grupo y
puesto de trabajo

2.- Personal eventual: copia del acuerdo o resolucién de nombramiento y toma
de posesidbn y que las retribuciones se ajustan a los acuerdos corporativos
correspondientes

3.- Personal en régimen de derecho laboral de nuevo ingreso: Copia del
expediente de contratacién sobre el que fue ejercida la fiscalizacién previa del gasto y
copia del acta de la correspondiente toma de posesion o, en su defecto copia del
contrato formalizado al efecto

4.- Altos cargos: Copia del acta de toma de posesién o del acuerdo de
nombramiento y de la dedicacién exclusiva o parcial

5.- El resto de las obligaciones reflejadas en la nédmina, asi como los actos
administrativos que las generen, seran objeto de comprobacién posterior o simultanea
con la nébmina de cuyo expediente formen parte

3.-En los expedientes de contratacion de personal laboral, los extremos
adicionales a que se refiere el apartado primero de las presentes bases seran los
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siguientes:

1.- Propuesta de contratacion de personal laboral fijo:

a) La incorporacion de certificado acreditativo expedido por el Concejal
de Personal o Jefe de Personal y Recursos Humanos, de que los puestos a
cubrir figuran detallados en las respectivas relaciones o catalogos de puestos
de trabajo y estan vacantes

b) Haber sido cumplimentado el requisito de publicidad de las
correspondientes convocatorias, establecidos por la legislacién vigente

c¢) Acreditacion de los resultados del proceso selectivo

d) Adecuacion del contrato que se formaliza con lo dispuesto en la
normativa vigente de conformidad con el informe del Servicio de Personal y
Recursos Humanos.

e) Que las retribuciones que se sefialen en el contrato se ajusten al
convenio laboral del Ayuntamiento si es de aplicacion

2.- Propuesta de contratacion de personal laboral eventual.

a) Verificar que de conformidad con el informe del Servicio de Personal
y Recursos Humanos la modalidad contractual propuesta esta dentro de las
previstas por la normativa vigente, asi como la constancia en el expediente de
la categoria profesional de los respectivos trabajadores

b) En el supuesto de contratacién de personal con cargo a inversiones
se verificara la existencia del informe del Servicio de Personal y Recursos
Humanos, sobre la modalidad de contratacion temporal utilizada y sobre la
observancia, en las clausulas del contrato, de los requisitos y formalidades
exigidas por la legislacién laboral. Igualmente se comprobara la existencia del
acuerdo de la Corporacion de realizar la obra "por administracion”

¢) Acreditacion de los resultados del proceso selectivo expedida por el
Servicio de Personal y Recursos Humanos

3.-Expedientes de prorroga de contratos laborales:

a) Se verificara que la duracion del contrato no supera lo previsto en la
legislacion vigente.

b) Los demas aspectos previstos en el nimero dos anterior.

4.- En los anticipos reintegrables se comprobara:
a) Que existe informe del Area de Organizacion y Recursos Humanos.
b) Que existe informe de la Tesoreria en el que se sefale que el
interesado no tiene pendiente de reintegrar cantidad alguna por anticipos.

4.- En los expedientes de contratos de obra, los extremos adicionales a que
se refiere el apartado primero de la presente base seran los siguientes:

1.- Obra nueva:
A.- Autorizacion del Gasto (Fase A)

a) Que existe proyecto técnico conformado por los servicios técnicos de
la Corporacion y estudio de seguridad y salud laboral.

b) Que existe acta de replanteo previo

c) Que existe pliego de clausulas administrativas particulares, y esta
informado por el Secretario General 0, en su caso, del titular del érgano que
tenga atribuida la funcion de asesoramiento juridico de la Corporacion.

d) Cuando se utilice pliego-tipo de clausulas administrativas tipo,
comprobar que el contrato a celebrar corresponde al previsto en aquél y cuenta
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con informe juridico de la Secretaria General o del en su caso, del titular del
6rgano que tenga atribuida la funcibn de asesoramiento juridico de la
Corporacion.

e) Cuando se propongan criterios de adjudicacion distintos al precio,
comprobacion de que el pliego de clausulas administrativas particulares
establece dichos criterios conforme en la LCSP y disposiciones concordantes.

f) Cuando se proponga como procedimiento de adjudicacion el
negociado, comprobar que concurran las circunstancias previstas en la LCSP.

B.- Compromiso del gasto (Fase D)

a) Cuando no se adjudique el contrato de acuerdo con la propuesta
formulada por la Mesa de Contratacion, que existe decision motivada del
6rgano de contratacion.

b) Acreditacion por el empresario propuesto como adjudicatario, a través
de los documentos justificativos de estar al corriente de sus obligaciones
tributarias y con la Seguridad Social.

c) Conformidad, cuando proceda, de la clasificacion concedida al
contratista que se propone como adjudicatario con la exigida en el pliego de
clausulas administrativas y particulares.

d) Cuando se utilice el procedimiento negociado, que existe constancia
en el expediente de las invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas y de las
razones para su aceptacion o rechazo aplicadas por el érgano de contratacion,
de conformidad con lo dispuesto en la LCSP.

2.-Modificados:

a) Que existe proyecto informado por los Servicios Técnicos
correspondientes si procede.

b) Que exista Acta de replanteo previo.

¢) Que existe informe juridico.

3.-Obras complementarias:
- Debera comprobarse que se retnen los requisitos previstos en la LCSP.

4.-Revision de precios

- Aprobacién del gasto:

- Que se cumplan los requisitos exigidos en la LCSP y que se realiza
conforme a la formula o sistema de revision previsto en el Pliego de clausulas
administrativas particulares o en el contrato.

- Que existe informe juridico
5.-Certificaciones de obra

a) Que existe certificacion autorizada por el facultativo Director de la
Obra y con la conformidad de los Servicios Técnicos municipales
correspondientes del 6rgano gestor.

b) Que la certificacion coincide con la factura emitida por la empresa
adjudicataria, de acuerdo con lo previsto en el R.D.1496/2003, de 28 de
noviembre, sobre la obligacibn de expedir factura por empresarios y
profesionales.

c¢) Para la primera certificacion se justificara:

- Que esta constituida la garantia definitiva.

- En el caso de efectuarse anticipos, comprobar que se ha
prestado la garantia exigida.

- Que esta constituida la fianza definitiva.

- Cuando la certificaciéon de obra incluye revision de precios, para
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su abono, comprobar que se cumplen los requisitos exigidos en
el TRLCSP, conforme a la féormula o sistema de revision
previstos en el Pliego de clausulas administrativas particulares.

6.-Certificacion final

a) Que existe informe de los Servicios Técnicos correspondientes, Si
procede.

b) Que se acompafia certificacion, acta de conformidad de la recepcién
de la obra o, en su caso acta de comprobacién a la que se refiere el art. 168 del
Reglamento
General de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas.

¢) Cuando se incluya revisién de precios, para su abono, comprobar que
se cumplen los requisitos exigidos en la LCSP y que no estad expresamente
excluida la posibilidad de revision en el pliego de clausulas administrativas
particulares.

d) Que se aporta, en su caso, factura por la empresa adjudicataria de
acuerdo con lo previsto en el R.D. 1496/03, de 28 de noviembre, sobre la
obligacién de expedir factura por empresarios y profesionales.

e) Cuando se incluye revision de precios para su abono comprobar que
existe informe de los servicios técnicos.

7.- Liquidacion:

a) Que existe informe favorable del facultativo director de la obra.

b) Que existe informe de la Oficina de Supervision de Proyectos, si
procede.

¢) Que se aporta factura de la empresa adjudicataria de acuerdo con lo
previsto en el Real Decreto 1496/2003, de 28 de noviembre, sobre las
obligaciones de expedir facturas por los empresarios y profesionales.

8.-Devolucion de fianzas o cancelacion del aval.

a) Que existe informe de los Servicios Técnicos o de la Unidad de
Contratacion.

b) Que existe acuerdo del 6rgano competente.

¢) Que se deposité la fianza o aval.

d) Que no ha sido devuelta la fianza o aval.

9.-Pago de intereses de demora.
Que proceden conforme a los requisitos previstos en el art. 217 de la LCSP
3/2011.
10.-Ejecucion de obras por la Administracion (art. 30 LCSP)
a) Que existe proyecto informado por los Servicios Técnicos correspondientes, Si
procede.
b) Que existe el informe juridico
c) Que existe acta de replanteo previo firmado por el Jefe del Servicio
correspondiente.

11.-Reajuste de anualidades.
- Que existe acuerdo del 6rgano de contratacién autorizando, en su caso, la
alteracion del plazo de entrega.

5.- En los expedientes de contratos de suministros se comprobara:

1.- Expediente inicial.
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A.- Autorizacion del Gasto (Fase A):

a) Que existe pliego de clausulas administrativas particulares informado
por la Secretaria General 0, en su caso, del titular del 6rgano que tenga atribuida
la funcion de asesoramiento juridico de la Corporacién, asi como el pliego o
documento de prescripciones técnicas del suministro,

b) Cuando se utilice pliego-tipo de clausulas administrativas, verificar que
el contrato a celebrar es de naturaleza analoga al informado juridicamente.

¢) Cuando se propongan criterios de adjudicacién distintos al precio,
comprobacion de que el pliego de clausulas administrativas particulares
establece dichos criterios conforme determina en la LCSP y disposiciones
concordantes.

f) Cuando se proponga como procedimiento de adjudicacion el
negociado, comprobar que concurran las circunstancias previstas en la LCSP.

B.- Compromiso del gasto (Fase D)

a) Cuando no se adjudique el contrato de acuerdo con la propuesta
formulada por la Mesa de Contratacion que existe decision motivada del Organo
de Contratacion.

b) Acreditacion por el empresario propuesto como adjudicatario, a través
de documentos justificativos a que se refiere la legislacién de Contratos del
Sector Publico, de estar al corriente de sus obligaciones tributarias y con la
Seguridad Social.

¢) Cuando se utilice el procedimiento negociado que existe constancia en
el expediente de las invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas y de las
razones de su aceptacion o rechazo aplicados por el 6rgano de contratacion, de
conformidad con lo dispuesto en la LCSP.

2.-Modificacién del contrato.

- Que existe informe juridico correspondiente.

- Que se reunen los requisitos previstos en el art. 202 LCSP y
concordantes.

3.-Abonos al contratista.

a) Abonos a cuenta.

- Que estan autorizados en el pliego de clausulas administrativas
particulares o en el contrato.

- Que existe la conformidad del 6rgano gestor con los suministros
realizados en su caso.

- Que se aporta factura por la empresa adjudicataria de acuerdo con lo
previsto en el R.D. 1496/03, de 28 de noviembre, sobre la obligacién de expedir
factura por empresarios y profesionales.

- Para el primer abono a cuenta se justificara:

- Que esta constituida la fianza definitiva.

- Cuando en el abono se incluya revisién de precios, comprobar que se
cumplen los requisitos exigidos en la LCSP.

- Anticipos a cuenta. En el caso de efectuarse anticipos, de los previstos
en la LCSP, comprobar que se ha prestado la garantia exigida.

b) Abono total o pago de la liquidacion si existieran abonos a cuenta:

- Que se acompaiia certificacion o acta de conformidad de la recepcién
del suministro.

- Que se aporta factura por la empresa adjudicataria de acuerdo con lo
previsto en el R.D.1496/03, de 28 de noviembre, sobre la obligacion de expedir
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factura por empresarios y profesionales.
- Cuando se incluya revisién de precios, para su abono, comprobar que
se cumplen los requisitos exigidos en la LCSP.

4.- Devolucion de fianza o cancelacion de aval:

- Que existe informe del Servicio correspondiente y/o de la Unidad de
Contratacion.

- Que existe acuerdo del 6rgano competente.

- Que se deposito la fianza o aval.

- Que no ha sido devuelta la fianza o aval

5.-Pago de intereses de demora:
- Que se relnen los requisitos previstos en la LCSP.

6.- En los expedientes de contratos de servicios, los extremos adicionales a que se
refiere el apartado primero de la presente base seran los siguientes:

A- Autorizacion del gasto (Fase A)
a) Que existe pliego de clausulas administrativas particulares informado por la
Secretaria General 0, en su caso, del titular del 6rgano que tenga atribuida la
funcién de asesoramiento juridico de la Corporacion, asi como el pliego o
documento de prescripciones técnicas del suministro,
b) Cuando se utilice pliego-tipo de clausulas administrativas, verificar que el
contrato a celebrar es de naturaleza analoga al informado juridicamente.
c) Cuando se propongan criterios de adjudicacion distintos al precio,
comprobacién de que el pliego de clausulas administrativas particulares
establece dichos criterios conforme determina en la LCSP y disposiciones
concordantes.
f) Cuando se proponga como procedimiento de adjudicacion el negociado,
comprobar que concurran las circunstancias previstas en la LCSP.
g) Informe detallado y razonado emitido por el Servicios Gestor interesado en la
celebracion del contrato en el que se justifique debidamente los extremos
recogidos en la LCSP.

B.- Compromiso del gasto (Fase B)
a) Cuando no se adjudique el contrato de acuerdo con la propuesta formulada
por la Mesa de Contratacion que existe decision motivada del Organo de
Contratacion.
b) Acreditacién por el empresario propuesto como adjudicatario, a través de
documentos justificativos a que se refiere la legislacion de Contratos de las
Administraciones Publicas de estar al corriente de sus obligaciones tributarias y
con la Seguridad Social.
c) Conformidad cuando proceda de la clasificacién concedida al contratista que
se propone como adjudicatario con la exigida en el pliego de clausulas
administrativas particulares.
d) Cuando se utilice el procedimiento negociado que existe constancia en el
expediente de las invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas y de las
razones de su aceptacion o rechazo aplicados por el érgano de contratacion.

1.2.- Modificacion del contrato.
a) Que existe informe juridico correspondiente de la Secretaria General o, en
su caso, del titular del 6rgano que tenga atribuida la funcion de
asesoramiento juridico de la Corporacion
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1.3.- Abonos al contratista.
a) Abonos a cuenta.

- Que estan autorizados en el pliego de clausulas administrativas
particulares.

-Que existe certificacion del Servicio correspondiente valorando el
trabajo parcial ejecutado.

- Que se aporta factura por la empresa adjudicataria de acuerdo con lo
previsto en el R.D. 1496/03, de 28 de noviembre, sobre la obligacion de expedir
factura por empresarios y profesionales.

- Para el primer abono a cuenta se justificara:

- Que estd constituida la fianza definitiva, salvo que se instrumente en
forma de retencion del precio.

b) Abono total o pago de la liquidacion si existieran abonos a cuenta:

- Que se acompanfa acta o certificacion de conformidad de la recepcién de los
trabajos.

- Cuando se incluye revisién de precios, para su abono, comprobar que se
cumplen los requisitos exigidos en la LCSP.

1.4.- Devolucion de fianza o cancelacién de aval:

- Que existe informe del Servicio correspondiente o de la Unidad de Contratacion.
- Que existe acuerdo del 6rgano competente.

- Que se deposito la fianza o aval.

- Que no ha sido devuelta la fianza o aval

1.5.- Pago de intereses de demora:
- Que se relnen los requisitos previstos en la LCSP.

1.6.- Indemnizaciones a favor del contratista:
- Que existe informe juridico
- Que existe informe técnico.

1.7.- Resolucion del contrato
- Que existe informe juridico

1.8.- Prorroga de los contratos
a) Que esta prevista en el pliego de clausulas administrativas particulares.
b) Que se ejercita antes que finalice el contrato.
¢) Que no se superan los limites de duracién previstos en la LCSP.

2.- Expediente relativos a servicios informaticos

Se comprobaran los mismos extremos que para los contratos de servicios en
general, y ademas las existencias del correspondiente informe técnico emitido por el
Departamento de Informética municipal.

7.-En los expedientes de subvenciones no nominativas o de concurrencia
competitiva, los extremos adicionales a que se refiere el apartado primero de la
presente base seran los siguientes:

1.- Autorizacién del Gasto en el acuerdo de convocatoria (Fase A)
a) Que las convocatorias de que se trate cumplen con las previsiones
de la Ordenanza General.
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b) Que la convocatoria de que se trate va a ser objeto de publicacion.

¢) Que est4 definido el objeto de la subvencién.

d) Que se establecen los requisitos que deberan reunir los beneficiarios
para la obtencién de la subvencion o ayuda y forma de acreditarlos.

e) Que existen criterios de valoraciéon de las peticiones.

f) Que esta determinado el plazo y forma de justificacion por parte del
beneficiario del cumplimiento de la finalidad para la que se concedi6 la
subvencién y de la aplicacion de los fondos percibidos.

g) Que esta perfectamente determinada la forma de pago de la
subvencién. En el supuesto de contemplarse la posibilidad de efectuar
anticipos de pago sobre la subvencién concedida, la forma y cuantia de las
garantias que, en su caso, habran de aportar los beneficiarios.

2.- Acuerdo de concesion (Fase D)

a) Que la convocatoria ha sido objeto de publicacion.

b) Que, en su caso, en el expediente se acredita el respeto a los
criterios de valoracion de las peticiones de los beneficiarios.

3.- Reconocimiento de obligaciones (fase O)

a) Informe expedido por el érgano gestor acreditativo del cumplimiento
de los fines que justifican la concesién de la subvencion y que se encuentran
en el expediente los documentos justificativos correspondientes aportados por
el beneficiario.

b) Acreditacion por parte del beneficiario de estar al corriente en el
cumplimiento de sus obligaciones tributarias con el Estado y frente a la
Seguridad Social e igualmente de sus obligaciones fiscales con este
Ayuntamiento y que no son deudores a la misma por cualquier otro concepto
no tributario, si la anterior certificacion o declaracidon responsable tiene una
antigledad superior a 6 meses.

8.-En los expedientes de subvenciones nominativas o de concesion directa
competitiva los extremos adicionales a que se refiere el apartado primero de la
presente base seran los siguientes:

a)

b)
c)

d)

Que el expediente contiene convenio y que cumple con las previsiones de la
Ordenanza General

Que esta definido el objeto de la subvencién

Que esta determinado el plazo y forma de justificacién por parte del beneficiario
del cumplimiento de la finalidad para la que se concedi6 la subvencién y de la
aplicacion de los fondos percibidos.

Que esta perfectamente determinada la forma de pago de la subvencion. En el
supuesto de contemplarse la posibilidad de efectuar anticipos de pago sobre la
subvencion concedida, la forma y cuantia de las garantias que, en su caso,
habran de aportar los beneficiarios.

9.-En los expedientes de reclamaciones que se formulen el Ayuntamiento
en concepto de indemnizacién de dafios y perjuicios por responsabilidad de
caracter extracontractual, se comprobara:

a)
b)

Que existe informe juridico.
Que existe informe del servicio, cuyo funcionamiento haya ocasionado la
presunta lesién indemnizable.



19047 Boletin Oficial de la Provincia de Santa Cruz de Tenerife. Ntimero 80, Miércoles 3 de julio de 2024

c) Que existe dictamen, en su caso, por el érgano consultivo de la Comunidad
Auténoma

10.- En los expedientes de contratos patrimoniales.

1.- Adquisicion bienes inmuebles a titulo oneroso, se comprobaran:

a) Que existe propuesta razonada que justifique la adquisicion y
autorizacion del gasto.

b) Que existe informe juridico de la Secretaria General sobre los aspectos
juridicos de la contratacion.

2.- Arrendamiento de bienes inmuebles.

Acuerdo sobre la procedencia del arrendamiento (autorizacion del gasto)
2.1) En los supuestos de procedimientos de licitaciéon que no sean adjudicacién
directa:

- Que existe pliego de clausulas administrativas particulares y esta
informada juridicamente por la Secretaria General o por la Asesoria juridica de
la Corporacion.

- Que existe pliego de prescripciones técnicas.

- Comprobacion que en el pliego de clausulas administrativas
particulares establece criterios objetivos para la adjudicacion.

2.2) En los supuestos de adjudicacion directa:

- Que existe informe de la Secretaria General sobre los aspectos

juridicos de la contratacion.

11.- En los expedientes de convenios de cooperacion que celebre el
Ayuntamiento:
1.- Convenios de cooperacion con otras Entidades Publicas:
a) Que existe informe juridico conformado por la Secretaria General sobre el
texto del Convenio.
b) Que su objetivo no esté comprendido en los contratos regulados en la
legislacion de Contratos del Sector Publico.

2.- Convenios de colaboracion con personas fisicas o juridicas sujetas al
derecho privado:

a) Que existe informe juridico conformado por la Secretaria General
sobre el texto del convenio.

b) Que su objetivo no esté comprendido en los contratos regulados en la
legislacion de Contratos del Sector Publico.

C) En el caso de que impliquen subvenciones, verificaciéon de los
requisitos establecidos en el apartado undécimo para los expedientes de
subvenciones y ayudas publicas.

3.- Modificaciones sustanciales:

a) Que la autorizacion de dichas modificaciones se realiza por el Organo
gue aprobd el convenio original

b) Que existe informe juridico conformado por la Secretaria General
sobre el texto de la modificacion

12.- En las expropiaciones de bienes los extremos adicionales a que se refiere
el apartado primero de la presente base seran los siguientes:
1.- Depdésitos previos:
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a) Que existe acuerdo del Pleno de la Corporacion declarando la
urgente ocupacioén de los bienes.

b) Que existe acta previa a la ocupacion

¢) Que existe hoja de depésito previo a la ocupacion.

2.- Indemnizacién por urgente ocupacion:

a) Que existe acuerdo del Pleno de la Corporacion declarando la
urgente ocupacion de los bienes.

b) Que existe acta previa a la ocupacion.

¢) Que existe documento de liquidacién de la indemnizacion.

3.- En los expedientes de determinacion del justiprecio por los procedimientos
ordinario y de mutuo acuerdo:

a) Que existe la propuesta a la que se refiere el art. 25.a del Decreto de
26.04.1957 por el que se aprueba el Reglamento de la Ley de Expropiacién
forzosa.

b) Que existe informe de los servicios técnicos correspondientes en
relacién con el valor del bien objeto de la expropiacion.

Tercero.- Fiscalizacion de pluralidad de gastos: Cuando en un expediente se
acumule una pluralidad de gastos, podran seleccionarse uno o varios de ellos para la
comprobacién de los extremos adicionales a que se refiere la presente base.

Cuarto.- Fiscalizacion plena posterior: De conformidad con lo previsto en los
articulos 220y 221 del TRLRHL, la fiscalizacién posterior de los gastos sometidos a la
fiscalizacion previa limitada o tramitados sin fiscalizacién previa, para completar los
controles de su legalidad y aspectos financieros, se llevara a cabo mediante
resolucion de la Alcaldia-Presidencia previa propuesta de la Intervencion, en el que se
expresaran los expedientes objeto de muestreo, seleccionados entre aquéllos que a tal
efecto los servicios gestores del gasto tramiten durante el ejercicio. La muestra
seleccionada sera suficientemente representativa para la consecucion de un grado de
confianza aceptable que asegure una buena gestion del gasto.

Quinto.- Reparos y discrepancias:

1. Si en el ejercicio de la funcién interventora el drgano interventor se
manifestara en desacuerdo con el fondo o con la forma de los actos, documentos o
expedientes examinados, debera formular sus reparos por escrito ante el érgano a que
afecte dicho reparo, antes de la adopcién del acuerdo o resolucion.

Cuando el 6rgano a que afecte el reparo no esté de acuerdo con el mismo,
teniendo éste caracter suspensivo, correspondera al Presidente de la entidad local
resolver la discrepancia, siendo su resolucion ejecutiva. Esta facultad no sera
delegable en ningln caso.

2. No obstante, lo dispuesto en el apartado anterior, correspondera al Pleno la
resolucion de las discrepancias cuando los reparos se basen:

a) En la insuficiencia o inadecuacion de los créditos propuestos
b) Se refieran a obligaciones o gastos cuya aprobacion sea de su competencia
13.- En los expedientes de solicitud de subvencién a otras entidades para la

cofinanciacién de proyectos municipales el certificado de la Intervencién a incorporar al
expediente debera referirse a la autorizacion del gasto y se reflejard el nUmero de



19049 Boletin Oficial de la Provincia de Santa Cruz de Tenerife. Ntimero 80, Miércoles 3 de julio de 2024

operacién del documento contable “A” formalizado.

No obstante, esta fiscalizacion limitada estara condicionada a la aprobacion por
el pleno municipal, del Reglamento de Control Interno, prevista para el presente
ejercicio.

BASE 75°.- FISCALIZACION DE INGRESOS

En virtud de lo establecido en el art. 219.4 del TRLRHL la fiscalizacion previa
de derechos se sustituira por la inherente a la "toma de razén" en contabilidad, y se
procedera por actuaciones comprobatorias posteriores a realizar mediante la
utilizacion de técnicas de muestreo o auditoria, salvo en lo relativo a la devolucion por
la entidad de devolucién de ingresos indebidos.

El mismo alcance tendra la funcion fiscalizadora que los ingresos en los
Organismos Administrativos dependientes de la Corporacion.

La fiscalizacion de los expedientes derivados de las delegaciones de gestion
tributaria o recaudatoria realizadas en el Cabildo Insular, Consorcio Insular de Tributos
0 a otras entidades que se realicen en el futuro, se llevar4 a cabo a través de un
control "a posteriori", salvo los expedientes que comporte devolucion de ingresos
indebidos por la entidad.

BASE 762.- REDISTRIBUCION DE PROGRAMAS DE
INVERSIONES

Las dotaciones presupuestarias que se encuentren a nivel de grupos de
programas en los Capitulos VI del estado de gastos y que se hallan relacionadas con
el anexo de inversiones, deberan concretarse en proyectos especificos, en su caso,
antes de proceder a actos de autorizacion y disposicion presupuestaria, no teniendo
hasta ese momento efectividad la vinculacion juridica de créditos prevista en el anexo.

A los efectos de lo dispuesto en la Orden HAP/419/2014 de 14 de marzo, por la
que se aprueba la nueva estructura de los presupuestos de las entidades locales, se
tendran en cuenta los siguientes criterios para considerar que un bien sea susceptible
de inclusion en inventario:

l.- Inventariable por su naturaleza:

Todo el material que no tenga un caracter fungible, independientemente de su
coste, es decir elementos que tengan un deterioro rapido por su uso. En este
epigrafe estan incluidos, entre otros, los siguientes bienes:

.1.- Equipos de proceso de informacién (Impresoras, Equipos
multifuncion, SAls, Faxes, fotocopiadoras, Pantallas de Ordenador,
Ordenadores, Portétiles y elementos accesorios.

Se excluyen los periféricos de bajo coste como teclados, ratones,
Routers, auriculares, micréfonos, altavoces, pendrives, lectores de
tarjetas, etc., asi como las ampliaciones de los componentes internos de
la CPU.
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I.2.- Mobiliario. Quedan exceptuados los elementos de mobiliario de
bajo coste como las papeleras, bandejas extraibles, soportes para
teclados, ceniceros, reposapiés, radiadores, relojes de pared, etc.

I.3.- Equipos de telecomunicaciones: Teléfonos moéviles, PDAs,
emisoras, etc.

No seradn inventariables los accesorios de los equipos de
telecomunicaciones cuyo precio de adquisicion no supere el limite
cuantitativo fijado en el punto Il.

I.4.- Material Audiovisual: Son inventariables todo tipo de aparatos
audiovisuales independientemente de su valor como son: televisores,
radios, CDs, reproductor de DVD, reproductor grabador de DVD,
Sistema HIFI, pantallas transportables o fijas, proyectores,
Videproyectores, camaras fotograficas, camaras de video, etc. No
seran inventariables los accesorios de los equipos audiovisuales cuyo
precio de adquisicion no supere el limite cuantitativo fijado en el punto
Il.

Il.- Inventariable por razén de su cuantia:

El limite minimo para la consideracion de un bien como inventariable en el
Presupuesto del Ayuntamiento de La Villa de Candelaria en 600 euros+IGIC. A

partir de esa cantidad todos los bienes que no sean fungibles seran

inventariables.

La excepcion la constituyen aquellos bienes que resulten inventariables por su
naturaleza independientemente de su valor econdmico referidos en el punto

anterior.

BASE 772.- CIERRE Y LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO

1. El cierre y liquidacion del Presupuesto se efectuard en cuanto a la
recaudacion de derechos y al pago de las obligaciones, el 31 de diciembre del afio

natural.

Los estados demostrativos de dicha liquidacion deberan confeccionarse antes
del dia primero de marzo del afio siguiente, correspondiendo al lltmo. Alcalde la

aprobacién de la misma, previo informe del Interventor.

2. Los créditos para gastos que el ultimo dia del ejercicio presupuestario no
estén afectos al cumplimiento de obligaciones ya reconocidas quedaran anulados de
pleno derecho sin mas excepciones que las recogidas en la legislacion vigente.

3. Con la liquidacion del Presupuesto se determinara:

a) Los derechos pendientes de cobro y las obligaciones pendientes de

pago a 31 de diciembre.
b) El resultado presupuestario.
¢) Los remanentes de crédito.
d) El remanente de Tesoreria.
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BASE 782.- CUENTA GENERAL

La Cuenta General formada por la Intervencién sera sometida a informe de la
Comision Especial de Cuentas antes del 1 de junio y tras su exposicion al publico y
examen de los reparos, reclamaciones y sugerencias formuladas en su caso, sera
llevada al Pleno para que pueda ser examinada, y en su caso, aprobada antes del 1
de octubre.

De conformidad con la Instruccién de Contabilidad para la Administracién Local
(ICAL), modelo Normal, integran la Cuenta General:

a) ElBalance

b) La Cuenta del Resultado Econémico-Patrimonial

c) El Estado de Liquidacion del Presupuesto

d) La Memoria

La Memoria a la que se ha hecho referencia en el parrafo anterior se formulara
teniendo en cuenta que debera informar sobre todos los aspectos a que se hace
referencia en la ICAL-modelo Normal.

A efectos de proceder a la elaboracion de las mencionadas Memorias y demas
documentos contables, segun las indicaciones establecidas en la legislacién vigente,
todos los Servicios de la Administracion municipal, y entidades dependientes, deberan
remitir toda la informacioén requerida por la Intervencion General.

BASE 792.- CONTROL FINANCIERO DE LA ENTIDAD PUBLICA
EMPRESARIAL Y SOCIEDADES MERCANTILES.

La entrada en vigor del Real Decreto 424/2017 de 28 de abril, por el que se
aprueba el Régimen Juridico del Control Interno del Sector Publico Local, se desarrolla
la funcion de Control financiero en las entidades del Sector Publico local, a través del
Control Permanente y la Auditoria Puablica a través de la empresa municipal y la
entidad publica empresarial, a través de sus articulos 29 al 36.

El control permanente se ejercerd sobre la Entidad Local y los organismos
publicos en los que se realice la funcién interventora con objeto de comprobar, de
forma continua, que el funcionamiento de la actividad econémico-financiera del sector
publico local se ajusta al ordenamiento juridico y a los principios generales de buena
gestion financiera, con el fin Ultimo de mejorar la gestion en su aspecto econémico,
financiero, patrimonial, presupuestario, contable, organizativo y procedimental. A estos
efectos, el 6rgano de control podra aplicar técnicas de auditoria.

El ejercicio del control permanente comprende tanto las actuaciones de control que
anualmente se incluyan en el correspondiente Plan Anual de Control Financiero, como
las actuaciones que sean atribuidas en el ordenamiento juridico al 6rgano interventor.

3. La auditoria publica consistira en la verificacion, realizada con posterioridad y
efectuada de forma sistematica, de la actividad econdmico-financiera del sector
publico local, mediante la aplicaciéon de los procedimientos de revisién selectivos
contenidos en las normas de auditoria e instrucciones que dicte la Intervencion
General de la Administracion del Estado. La auditoria publica engloba, en particular,
las siguientes modalidades:
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A) La auditoria de cuentas, que tiene por objeto la verificacion relativa a si las
cuentas anuales representan en todos los aspectos significativos la imagen fiel del
patrimonio, de la situacion financiera, de los resultados de la entidad y, en su caso, la
ejecucion del presupuesto de acuerdo con las normas y principios contables y
presupuestarios que le son de aplicacion y contienen la informaciéon necesaria para su
interpretacion y comprensién adecuada.

El 6rgano interventor de la Entidad Local realizar4 anualmente la auditoria de las
cuentas anuales de:

a) Los organismos auténomos locales.
b) Las entidades publicas empresariales locales.

c¢) Las fundaciones del sector publico local obligadas a auditarse por su normativa
especifica.

d) Los fondos y los consorcios a los que se refiere el articulo 2.2 de este
Reglamento.

e) Las sociedades mercantiles y las fundaciones del sector publico local no
sometidas a la obligacién de auditarse que se hubieran incluido en el plan anual de
auditorias.

B) La auditoria de cumplimiento y la auditoria operativa, en las entidades sector
publico local no sometidas a control permanente, con el fin Gltimo de mejorar la gestion
del sector publico local en su aspecto econdmico, financiero, patrimonial,
presupuestario, contable, organizativo y procedimental.

La auditoria de cumplimiento tiene como objeto la verificacion de que los actos,
operaciones y procedimientos de gestién econémico-financiera se han desarrollado de
conformidad con las normas que les son de aplicacion.

La auditoria operativa tiene como objeto el examen sisteméatico y objetivo de las
operaciones y procedimientos de una organizacion, programa, actividad o funcion
publica, con el objeto de proporcionar una valoracién independiente de su racionalidad
econdémico-financiera y su adecuacién a los principios de la buena gestion, a fin de
detectar sus posibles deficiencias y proponer las recomendaciones oportunas en orden
a la correccion de aquéllas.

4. En el ejercicio del control financiero seran de aplicacion las normas de control
financiero y auditoria publica vigentes en cada momento para el sector publico estatal.

Sujecién a la LCSP:
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Asimismo, se debera tener presente que el articulo 3.1.c de la LCSP, establece
gue dentro de su ambito de aplicaciéon se encuentran las sociedades mercantiles en
cuyo capital social la participacién, directa o indirecta, de la Corporacion Local sea
superior al 50 por ciento. Por tanto, seran de aplicacién los preceptos de la LCSP a
la Entidad Publica Empresarial y Sociedades Mercantiles

BASE 802.- ARCHIVO Y CONSERVACION DE LOS
JUSTIFICANTES DE LAS OPERACIONES Y DE LOS
SOPORTES DE LAS ANOTACIONES CONTABLES.

Al amparo de lo previsto en la Regla 92 de la Instruccion del modelo Normal de
Contabilidad para la Administracion Local y el Plan General de Contabilidad Publica,
aprobado por Orden del Ministerio de Economia y Hacienda de 23 de noviembre de
2004, los documentos contables individualizados, generados desde el aplicativo
SICAL, podran ser conservados en fichero informatico PDF (Portable Document
Format) garantizando su autenticidad, integridad, calidad, proteccién y conservacion.

Igualmente seré aplicable lo anterior a todos aquellos listados generados por el
aplicativo informatico que por razones de volumen y eficacia asi lo aconsejen, tales
como el Diario General de Operaciones y el Mayor de Cuentas.

BASE 812.- GESTION, RECAUDAQIC')N E INSPECCION DE LOS
INGRESOS DE DERECHO PUBLICO CUYA TITULARIDAD
CORRESPONDA AL AYUNTAMIENTO.

Hasta tanto no se apruebe la Ordenanza General de gestion, recaudacion e
inspeccién del Ayuntamiento de Candelaria que debera contener normas que adapten
la Normativa general tributaria de gestion, liquidacion, inspecciéon y recaudacion al
régimen de organizacién y funcionamiento interno propio de esta Corporacién y ello
con vocacion de ser aplicadas a todos los Tributos de la Corporacién se aplicaran los
siguientes aspectos en la gestion de los ingresos de Derecho publico cuya titularidad
corresponda al Ayuntamiento y a sus Organismos Autbnomos:

1.- En los procedimientos tributarios el plazo de audiencia, con caracter general, sera
de diez dias.

2.- En el plazo méaximo de duracion de los procedimientos sera de seis meses, salvo
gue la normativa aplicable fije un plazo distinto. Se obliga expresamente al
Ayuntamiento a resolver todas las cuestiones que se planteen en los procedimientos
tributarios.

3.- Inspeccion Tributaria:

Para actuaciones meramente preparatorias o de comprobacién o prueba de
hechos o circunstancias con trascendencia tributaria podran encomendarse a otros
empleados publicos que no ostenten la condicién de funcionarios.

Con caracter previo a la planificacién de las actuaciones de investigacion y
control tributario que encuentran su fundamento legal en el articulo 116 de la Ley
58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria, y en el articulo 170 del Real Decreto
1065/2007, de 27 de julio, por el que se aprueba el Reglamento general de las
actuaciones y los procedimientos de gestion e inspeccion tributaria y de desarrollo de
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las normas comunes de los procedimientos de aplicacion de los tributos, el
Ayuntamiento de Candelaria debera aprobar, previa propuesta de la Tesoreria, el
oportuno Plan de Inspeccion Tributaria, siendo este una exigencia legal y
reglamentaria, asi como un instrumento fundamental de planificacion anual de las
actuaciones de investigacion y comprobacion tributaria a desarrollar por la Inspeccién
que determina los ambitos de riesgo fiscal de atencion prioritaria, con la triple finalidad
de garantizar la seguridad juridica de los obligados tributarios, la objetividad de la
actuacion administrativa y conseguir los objetivos previstos con la maxima eficacia y
eficiencia, optimizando los recursos humanos y materiales disponibles al efecto.

4.- Los aspectos desarrollados en la presente Disposicion Adicional Gnicamente seran
de aplicacion a los procedimientos de gestién, recaudacion e inspeccion de los
ingresos de derecho publico cuya titularidad corresponda al Ayuntamiento o sus
Organismos Autonomos que no hayan sido objeto de delegacibn o encomienda
expresa al Consorcio de Tributos de la isla de Tenerife

DISPOSICION FINAL

El Pleno corporativo delega en el/la Alcalde/sa la competencia para la interpretacion de
las presentes Bases de Ejecucion, y le autoriza, previo informe de la intervencién, para
que dicte cuantas Resoluciones considere oportunas en orden al desarrollo y
aplicacion de las mismas

REGIMEN DE RECURSOS
Contra el presente acuerdo del pleno, conforme al articulo 171.1 del Texto

Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, aprobado por el Real
Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, se podra interponer recurso
contencioso-administrativo, ante la Sala de lo Contencioso-Administrativo del
Tribunal Superior de Justicia de Canarias, con sede en Santa Cruz de Tenerife,
en el plazo de dos meses a contar desde el dia de la publicacién del presente
anuncio, de conformidad con el articulo 46 de la Ley 29/1998, de 13 de julio, de la

Jurisdiccion Contencioso-Administrativa.

Sin perjuicio de ello, a tenor de lo establecido en el articulo 171. 3 Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, aprobado por el Real
Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, la interposicién de dicho recurso no
suspendera por si sola la efectividad del acto o Acuerdo impugnado.

Todo lo cual se publica por el Secretario General, en virtud de la funcién de fe
publica del articulo 3.2 j) del Real Decreto 128/2018, de 16 de marzo, de régimen
juridico de los funcionarios de Administraciéon local con habilitacion de caracter
nacional.

Villa de Candelaria, a veintisiete de junio de dos mil veinticuatro.

EL SECRETARIO, Octavio Manuel Fernandez Hernandez, documento firmado electronicamente.



